
അഡീഷണൽ ചീഫ് ��
മാർ�� ���ിയ നിർേ�ശ�ൾ

1. ഓേരാ പരീ#ാേക%&ി'ം ഒ* ചീഫ് +�,് നിർബ.മാ/ം ഉ,ാേക,താണ്. ക2ീഷെ4
ആഫീ�കളിൽ നി7ം ജീവന�ാർ പരീ#ാേക%�ളിൽ എ&ി�; Question Paper bundle-കൾ
Chief Superintendent േനരിP് ൈകRേS,താണ്. ഒ;ിൽ TUതൽ പരീ#ാേക%�ൾ ഒ*
Vാപന&ിൽ ഉ� പ#ം, ഓേരാ പരീ#ാേക%&ി'ം �േതXക ചീഫ് +�,്, Yർ�്, ഓഫീസ്
അSൻഡ4് എ;ിവർ ഉ,ായിരിേ�,താണ്. ഓേരാ പരീ#ാ േക%&ി'ം െവേ\േറ പാ�ിംഗ്
Vല�ൾ ഉ,ായിരി�ണം. പരി#ാ േശഷം ഓേരാ പരീ#ാേക%�`െട/ം ഉ&ര�ടലാസ്,
Signed List �ട�ിയവ നിർബ.മാ/ം അതാത് പരീ#ാേക%�`െട packet-കളിൽ തെ;
വയ്േ�,താണ് . ഇടകലർ&ൽ ഉ,ായാൽ അഡീഷണൽ ചീഫ് +�,് അനgര
നടപടികൾ�് വിേധയമാ�െRUം.

2. പരീ#കൾ�ായി സjമാ�ിയിരി�; Yാk് lറികളിൽ m&ി/ം െവളിnolെ,7ം
ഉേദXാഗാർqികൾ�് ആവശXമായ സൗകരX�ൾ ഒ*�ിയിsെ,7ം ചീഫ് +�,്
ഉറtവ*േ&,താണ്. അuാ& പ#ം ടി വിവരം അഡീഷണൽ ചീഫ് +�,് റിേRാർP്
െചേv,താണ്.

3. പരീ# �ടx;തിന് ഒ* മണിyർ lz് Additional Chief Superintendent, പരീ#ാ േക%&ിൽ
ഡ|Pി നിർ\ഹി�; ഉേദXാഗVർ�് പരീ#ാനടപടികെള�റിn് േബാധവാൻമാരാ�;തിനായി
ഒ* മീSിംഗ് സംഘടിRിn് പരീ#ാ നിർേ�ശ�ൾ സംബ.ിn് Yാk് നട&ണം.

4. ചീഫ് +�
മാർ ൈകമാറിയിs� അസി�ൻ◌്റ് +�
മാ*െട ലി�് അഡീഷണൽ ചീഫ്
+�
മാർ തെ; shuffle െച�് ഓേരാ Assistant Superintendent-േന/ം Class-േല�് Allot െച�
നൽേക,താണ്.

5. പരീ# �ടx;തിന് (Preparation Time) 15 മിനിP് lz് മാ�േമ ഉേദXാഗാർqികെള Yാസ്
�മിൽ �േവശിRി�വാൻ പാU�. ഇതിൽ വീ� വ*�; Chief Superintendent -മാ*െട വിവരം
Additional Chief Superintendent -മാർ റിേRാർP് െചേv,താണ്.

6. പരീ# ഔേദXാഗികമായി �ടx;തി'� Bell അടിnാൽ ഉടൻ Classroom allotment List നീ�ം
െച�വാൻ നിർേ�ശം നൽകണം. േഗS് അട�ക/ം േവണം.

7. ഉേദXാഗാർqികെള യാെതാ* കാരണവശാ�ം വാn്, േപ�്, െമാൈബൽ �ട�ിയവ Yാസ്
lറിയിേല�് െകാ
വ*വാൻ അ'വദി�*ത്. Mobile Phone switch off െചേ�ാ, ൈകയിേലാ,
അസി�ൻ◌്റ് +�,ിെ4 േമശtറേ&ാ, Yാസി' െവളിയിേലാ േപാ�ം വ�ാൻ അ'വദി�*ത്.
എuാ �ളി�ം bag, purse, phone �ട�ിയ (separate list attached) സാധന�`മായി വ*;
ഉേദXാഗാർqികൾ�് പരീ#ാ ഹാളിന് �ര&ാ/� ഒ* Yാസ് �ം േYാ�് �മായി
നൽേക,താണ്. ഓേരാ പരീ#ാർqി/ം Yാസിൽ �േവശി�േzാൾ തെ4 ൈകവശം
തിരിnറിയൽ േരഖ, അ�ിഷൻ ടി�S്, blue/black ball point േപന എ;ിവ മാ�േമ ഉ,ാകാ�. ഈ
കാരXം  തXമായി ഉറRാേ�,താണ്.

8. ഔേദXാഗിക ആവശX�ൾ�ായി മാ�േമ പരീ# സമയ&് mobile phone ഉപേയാഗി�വാൻ
പാU�.
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9. പരീ#ാ ഹാളിൽ ഉേദXാഗാർqിക`െട രജി�ർ നzർ £ർ¤മാ/ം സീSിൽ
േരഖെRU&ിയിsെ,;് ഉറtവ*േ&,താണ്.

10.ഒ* പരീ#ാർqി/ം യാെതാ* കാരണവശാ�ം സീS് മാറി ഇരി�വാൻ പാടിu. Seating
Arrangement പരിേശാധിn് ഇത് ഉറRാേ�,താണ്. ¦മ�കാരമെu§ിൽ ശി#ാ നടപടി
സ¨ീകരി�;തിനായി അഡീഷണൽ ചീഫ് +�
മാർ റിേRാർP് നൽേക,താണ്.

11.ഉേദXാഗാർqികൾ�് നൽകിയ OMR Sheet  അവർ�് അ'വദി�െRP Alpha Code-ൽ ഉ�ത്
തെ;യാെണ7ം , രജി�ർ നzർ  തXമായി എ«�ക/ം Bubble െച�ക/ം െച�7 എ;�ം
ഉറR് വ*േ&,�് അസി�4് +�
മാ*െട ¬മതലയാണ്. OMR Sheet െതSായി വിതരണം
നട�ക / െതSായ വിവരം േരഖെRU�ക എ;ീ കാരണ&ാൽ  OMR Sheet  മാSി
നൽേക,തിu.അസി�4് +�
മാർ�് ­ീഫിങ് നൽ¯; സമയ&് ആയത് സംബ.ിn്
വX°മായ നിർേ�ശം നൽേക,താണ്

12. എuാ അസി�ൻ◌്റ് +�
മാ*ം ത�`െട Yാസ് �മിൽ ഹാജരായിs�
ഉേദXാഗാർqിക`െട Signed List-ഉം Identification Card-ഉം പരിേശാധിn് ഒരാൾ തെ;യാെണ7
ഉറR് വ*&ിയതി'േശഷം മാ�േമ OMR Sheet നൽകാ�. ഈ നടപടി പല അസി�ൻ◌്റ്
+�
മാ*ം ²³ി�ാ&തായി കാ´7. ആയതിനാൽ ഈ കാരXം അഡീഷണൽ ചീഫ്
+�
മാർ അസി�ൻ◌്റ് ��
മാെര പറµ േബാ³XെRUേ&,താണ്.
ഉേദXാഗാർqിക`െട Identification card no. അസി�4് +�
മാർ signed list - ൽ
േരഖെRU&ിയിsെ,;് അഡീഷണൽ ചീഫ് +�,് ഉറtവ*േ&,താണ്.

13.പരീ# ഔേദXാഗികമായി �ടx;തി' പ� മിനിS് lൻപ് മാ�േമ ഓേരാ േചാദXേപRർ കവർ
െപാPി�വാൻ അ'വദി�ാ�. ഇ�ാരX&ിൽ യാെതാ*വിധ ഇളoം നൽക*ത്. Question Paper
നൽ¯;തി' lൻപായി Unused OMR Sheet കXാൻസൽ െച�് മാ·വാൻ നിർേ�ശി�ണം.
പരീ#ാർqികൾ�് Question Paper നൽകി കഴി¹ാ�ടൻ അവേശഷി�; Unused Question
Paper എ¤ി തിPെRU&ി Question Paper പാ�Sിൽ വn് seal െചvണം. ഈ കവറിെ4 �റ&്
Unused Question Paper-െ4 എ¤ം അസി�4് +�,് േരഖെRUേ&,താണ്.

14. ഉേദXാഗാർqികൾ�് നൽകിയ േശഷം അവേശഷി�; ഒ.എം.ആർ ഷീ·ം. േചാദXേപRºം
(സീൽ െച�ത്) പരീ# അവസാനിnതി'േശഷം മാ�േമ Yാസ് lറികളിൽ നി;് െകാ
േപാകാൻ
അ'വദി�ാ�.

15. ഒ* കാരണവശാ�ം Unused Question Paper അഡീഷണൽ ചീഫ് +�,് എU&്
ഉപേയാഗി�വാൻ പാടിu.

16. ഉേദXാഗാർqികൾ ത�`െട ഒ.എം.ആർ ഷീ·കൾ A & B പാർsകൾ ആയി േവർതിരി�;ത്
പരീ# അവസാനിnതി'േശഷം മാ�മായിരി�ണം. പരീ# അവസാനി�;തിന് lz്
േവർെRU�; ഉ&ര�ടലാസ് അസാ¼വാ�;താണ് എ; അറിയിR് നൽേക,താണ്. വിവരം
റിേRാർP് ആയി നൽേക,താണ്.

17.അഡീഷണൽ ചീഫ് +�
മാർ എuായ്േRാ«ം Yാസ് �lകൾ സ½ർശി�ണം. ചീഫ്
+�,ിെ4 നിർേ�ശ&ിൽ മാ�ം പരീ# നട&*ത്, പരീ#ാ നട&ിR് £ർണമാ/ം PSC-യിെല
ഉേദXാഗVെ4 Tടി േമൽേനാP&ിലായിരി�ണം.
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18. ഉേദXാഗാർqിെ�ാRം വ*; ര#ാകർ&ാ�െള യാെതാ* കാരണവശാ�ം ¾ൾ
േകാzൗ,ി'�ിൽ കട&ി വിടാൻ പാടിu.

19. ഇൻവിജിേലSർമാർ നി*&രവാദപരമായി െപ*മാറിയാൽ അഡീഷണൽ ചീഫ് +�,് ഉടനടി
വിവരം ചീഫ് +�,ിെന അറിയി�ക. പരിഹാരം കാ´;ിെu§ിൽ വിവരം റിേRാർP് ആയി
നൽേക,താണ്.

20. അഡീഷണൽ ചീഫ് +�,് ത�ൾ�് ബാധകമായ Check list £ർ¤മാ/ം £രിRിn്
നൽേക,താണ്.

21.ഉ&ര�ടലാ�കൾ എ¤ി തിPെRUേ&,തിെ4/ം Contents Card-ൽ േരഖെRU�; എ¤ം
ഉ&ര�ടലാ¿കൾ തിരിെക അയയ്േ�,തിെ4/ം ഉ&രവാദി&ം ചീഫ് +�,്,
അഡീഷണൽ ചീഫ് +�,് എ;ിവരിൽ നി#ിÀമായിരി�ം.

22. പരീ# ആരംഭി�;തി'� Long Bell അടിnതി' േശഷം ഓേരാ അര മണിyറി�ം
ഉേദXാഗാർqികെള സമയെ&�റിn് േബാധവാൻമാരാ�;തിനായി single bell അടി�;തി'
േവ, നിർേ�ശം നൽേക,താണ്.പരീ# അവസാനി�;തി' 5 മിനിP് lൻപ് സമയം
സംബ.ിn് ഉേദXാഗാർqികൾ�് അറിയിR് നൽകാൻ ഇൻവിജിേലSർ�് നിർേ�ശം
നൽേക,താണ് .പരീ# അവസാനി�േzാൾ Long Bell അടിേ�,താണ് എ;് നിർേദശം
നൽേക,താണ്.

23.പരീ# ¦മേ�ട് കെ,&ി മഹസർ തvാറാ�േzാൾ ¦മേ�ടിെ4 സ¨ഭാവം, പിടിെnU&
വÂ�`െട വിശദ വിവരം, പിടിെnU& സമയം lതലായവ നിർബ.മാ/ം
ഉൾെRUേ&,താണ്. പരീ#യിൽ ¦മേ�ട് നട&ിയ ഉേദXാഗാർqിെയ �ടർ;് പരീ#
എ«താൻ അ'വദിേ�,തിu. ടിയാ`െട Identity proof, Hall ticket, ഉ&ര�ടലാസ്, േചാദX േപRർ
എ;ിവ ഇൻവിജിേലSർ�് ൈകമാറി, പരീ#ാ സമയം അവസാനി�;�വെര ചീഫ് +�,ിെ4
നിരീ#ണ&ിൽ ഇ*&ി, പരീ# അവസാനിnേശഷം േചാദXേപRർ, Identity proof, Hall ticket
എ;ിവ തിരിെക നൽകി, പരീ#ാ േക%&ിൽ നി7ം േപാകാൻ അ'വദി�ാo;താണ്.

പരീ#ാ കൺേÆാളർ
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