
FINAL ANSWER KEY
Paper: 088 - Manual of Office Procedure (Police)
Date of Test 11-05-2026

Question1:-Manual of office procedure (Police) was published during the year 1958. The correct date of G.O. (MS) No. 632/
Home (A) Dept. is
ഓഫീസ് നടപടി�കമ�ള�െട മാനുവൽ (േപാലീസ്) 1958-ൽ �പസി�ീകരി��. G.O. (MS) ന�ർ 632/േഹാം (A) വകു�ിെ� ശരിയായ തീയതി

        A:-30-5-1958
30-5-1958
        B:-21-5-1958
21-5-1958
        C:-14-5-1958
14-5-1958
        D:-07-5-1958
07-5-1958
        Correct Answer:- Option-B
Question2:-Section means
െസ�ൻ എ�ാൽ

        A:-A minor division of the office consisting of a senior clerk and two more clerks under him
ഒരു സീനിയർ �ാർ�ും അേ�ഹ�ിെ� കീഴിൽ ര�് �ാർ�ുമാരും അട�ു� ഓഫീസിെല ഒരു ൈമനർ ഡിവിഷൻ

        B:-A minor division of the office consisting five clerks
അ�് �ാർ�ുമാർ അട�ു� ഓഫീസിെല ഒരു ൈമനർ ഡിവിഷൻ

        C:-A minor division of the office consisting of a superintendent and one or more clerks under him
ഒരു സൂ�പ�ും അേ�ഹ�ിെ� കീഴിൽ ഒേ�ാ അതിലധികേമാ �ാർ�ുമാരും അട�ു� ഓഫീസിെല ഒരു ൈമനർ ഡിവിഷൻ

        D:-A minor division of the office consisting three senior clerks and three clerks
മൂ�് സീനിയർ �ാർ�ുമാരും മൂ�് �ാർ�ുമാരും അട�ു� ഓഫീസിെല ഒരു ൈമനർ ഡിവിഷൻ

        Correct Answer:- Option-C
Question3:-Number of police district is
േപാലീസ് ജി�യുെട എ�ം

        A:-Nineteen (19)
പെ�ാൻപത് (19)

        B:-Twenty one (21)
ഇരുപ�ിെയാ�് (21)

        C:-Fourteen (14)
പതിനാല് (14)

        D:-Twenty (20)
ഇരുപത് (20)

        Correct Answer:- Option-D
Question4:-How many zonal police offices now in Kerala?
േകരള�ിൽ ഇേ�ാൾ എ�ത േസാണൽ േപാലീസ് ഓഫീസുകള��്?

        A:-Four
നാല്

        B:-Two
ര�്

        C:-Five
അ�്

        D:-Three
മൂ�്

        Correct Answer:- Option-B
Question5:-Who is authorised to receive Tapal?
തപാൽ സ�ീകരി�ാൻ ആർ�ാണ് അധികാരമു�ത്?

        A:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്

        B:-Section Clerk
െസ�ൻ �ാർ�്



        C:-Manager
മാേനജർ

        D:-Fair copy Superintendent
െഫയർ േകാ�ി സൂ�പ�്

        Correct Answer:- Option-C
Question6:-Tapal means
തപാൽ എ�ാൽ

        A:-Any Communication which are received in an office whether it is official, unofficial or demi official until registry
ഒരു ഓഫീസിൽ ലഭി�ു� ഏെതാരു ക�ും അത് ഔേദ�ാഗികേമാ, അനൗേദ�ാഗികേമാ, െഡമി ഒഫീഷ�േലാ ആകെ�, രജിസ്�ടി വെര

        B:-Tapals received through post office
േപാ�് ഓഫീസ് വഴി ലഭി�ു� തപാലുകൾ

        C:-Tapals received from higher authorities
ഉയർ� അധികാരികളിൽ നി�് ലഭി�ു� തപാലുകൾ

        D:-Tapals received through police messenger
േപാലീസ് െമസ�ർ വഴി ലഭി�ു� തപാലുകൾ

        Correct Answer:- Option-A
Question7:-Any reference issued from the office which originates the file is called
ഫയലിെ� ഉ�വ�ാനമായ ഓഫീസിൽ നി�് നൽകു� ഏെതാരു റഫറൻസിെനയും വിളി�ു�ു

        A:-A
        B:-A
        C:-A
        D:-A
        Correct Answer:- Option-C
Question8:-Which among the following letter is to identify Trissur City District?
താെഴ പറയു�വയിൽ ഏത് എഴു�ാണ് തൃശൂർ സി�ി ജി�െയ തിരി�റിയു�ത്?

        A:-'S'
'S'
        B:-'TR'
'TR'
        C:-'R'
'R'
        D:-'K'
'K'
        Correct Answer:- Option-C
Question9:-Chief Ministerial Officer of PHQ is known as
PHQവിെല ചീഫ് മിനി�ീരിയൽ ഓഫീസർ എ�റിയെ�ടു�ത്

        A:-Senior Administrative Assistant
സീനിയർ അഡ്മിനിസ്േ�ട�ീവ് അസി�� ്

        B:-Accounts Officer
അ�ൗ�്സ് ഓഫീസർ

        C:-Manager
മാേനജർ

        D:-Administrative Assistant
അഡ്മിനിസ്േ�ട�ീവ് അസി�� ്

        Correct Answer:- Option-C
Question10:-A paper is said to be registered when it is given a current number and entered with an abstract in the
personal register
ഒരു േപ�റിന് ഒരു കറ� ് ന�ർ നൽകുകയും വ��ിഗത രജി�റിൽ ഒരു സം�ഗഹം നൽകുകയും െച��േ�ാൾ അത് രജി�ർ െചയ്തതായി
പറയെ�ടു�ു

        A:-Registry
രജിസ്�ടി

        B:-Referencing
റഫറൻസിംഗ്

        C:-Official Correspondence
ഔേദ�ാഗിക കറസ്േപാ�ൻസ്



        D:-Tapal
തപാൽ

        Correct Answer:- Option-A
Question11:-The rank of principal, police training college is
േപാലീസ് പരിശീലന േകാേളജിെല �പിൻസി�ലിെ� റാ�്

        A:-DIG of Police
േപാലീസ് ഡിഐജി

        B:-Deputy Superintendent of Police
െഡപ���ി സൂ�പ�് ഓഫ് േപാലീസ്

        C:-Superintendent of Police
േപാലീസ് സൂ�പ�്

        D:-Inspector General of Police
ഇൻസ്െപ�ർ ജനറൽ ഓഫ് േപാലീസ്

        Correct Answer:- Option-C
Question12:-By whom is authorised to open the Tapal
തപാൽ തുറ�ാൻ ആർ�ാണ് അധികാരം നൽകിയിരി�ു�ത്

        A:-Manager
മാേനജർ

        B:-Tapal Section Clerk
തപാൽ െസ�ൻ �ർ�്

        C:-Office Head
ഓഫീസ് െഹഡ്

        D:-Confidential Assistant
േകാൺഫിഡൻഷ�ൽ അസി�� ്

        Correct Answer:- Option-C
Question13:-Designation of the Chief Ministerial Officer of MSP Office is
MSP ഓഫീസിെല ചീഫ് മിനി�ീരിയൽ ഓഫീസറുെട പദവി

        A:-Deputy Commandant
െഡപ���ി കമാൻഡ� ്

        B:-Manager
മാേനജർ

        C:-Administrative Assistant
അഡ്മിനിസ്േ�ട�ീവ് അസി�� ്

        D:-Duty Officer
ഡ���ി ഓഫീസർ

        Correct Answer:- Option-B
Question14:-The Register, which are made residential address of Office Staff, is under the Custody of
ഓഫീസ് �ാഫിെ� െറസിഡൻഷ�ൽ വിലാസമായി നിർ�ി� രജി�ർ, ആരുെട ക�ഡിയിലായിരി�ും?

        A:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്

        B:-Manager
മാേനജർ

        C:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ

        D:-CA to SP
CA മുതൽ SP വെര

        Correct Answer:- Option-C
Question15:-Which of the following Officer is entrusted the overall control of the Police Office?
േപാലീസ് ഓഫീസിെ� െമാ��ിലു� നിയ��ണം താെഴ പറയു�വരിൽ ഏത് ഉേദ�ാഗ�നാണ് ഏൽ�ി�ിരി�ു�ത്?

        A:-Additional SP (Admn.)
അഡീഷണൽ എസ്പി (അഡ്മിൻ.)

        B:-Chief Ministerial Officer
ചീഫ് മിനി�ീരിയൽ ഓഫീസർ

        C:-CA to SP
CA മുതൽ SP വെര



        D:-None of the above
മുകളിൽ പറ�വെയാ�ുമ�

        Correct Answer:- Option-B
Question16:-Entries of Valuable Articles are being made in the Security Register by
െസക��രി�ി രജി�റിൽ വിലെ�� േലഖന�ള�െട എൻ�ടികൾ നട�ു�ത്

        A:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ

        B:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്

        C:-Chief Ministerial Officer
ചീഫ് മിനി�ീരിയൽ ഓഫീസർ

        D:-Section Clerk
െസ�ൻ �ാർ�്

        Correct Answer:- Option-C
Question17:-Personal Register is maintained by
വ��ിഗത രജി�ർ പരിപാലി�ു�ത്

        A:-Section Clerk
െസ�ൻ �ാർ�്

        B:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്

        C:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ

        D:-Cashier
കാഷ�ർ

        Correct Answer:- Option-A
Question18:-Communications Related to Special Branch are being submitted to the Superintendent of police
സ്െപഷ�ൽ �ബാ�ുമായി ബ�െ�� ആശയവിനിമയ�ൾ സൂ�പ�ിംഗ് ഓഫീസർ�് സമർ�ി�ു�ു

        A:-By Direct
േനരി��� വഴി

        B:-Through Manager
മാേനജർ വഴി

        C:-Through Section Head
െസ�ൻ െഹഡ് വഴി

        D:-Through Tapal Clerk
തപാൽ �ാർ�് വഴി

        Correct Answer:- Option-A
Question19:-It is the duty of the section head to verify the Personal Register and Distribution Register of Clerks
____________ �ാർ�ുമാരുെട വ��ിഗത രജി�റും വിതരണ രജി�റും പരിേശാധിേ��ത് െസ�ൻ െഹഡിെ� കടമയാണ്.

        A:-Once in Every Week
എ�ാ ആഴ്ചയിലും ഒരി�ൽ

        B:-Once in Every Month
എ�ാ മാസ�ിലും ഒരി�ൽ

        C:-Once in a Half Year
അർ� വർഷ�ിെലാരി�ൽ

        D:-Once in two weeks
ര�ാഴ്ചയിെലാരി�ൽ

        Correct Answer:- Option-A
Question20:-Which of the entries in the Personal Register are underlined with red ink?
വ��ിഗത രജി�റിെല ഏെതാെ� എൻ�ടികളാണ് ചുവ� മഷി െകാ�് അടിവരയി�ിരി�ു�ത്?

        A:-Communications of Government
ഗവൺെമ��െ� ആശയവിനിമയ�ൾ

        B:-Communications of DGP
ഡിജിപിയുെട ആശയവിനിമയ�ൾ

        C:-Communications of MLAs
എംഎൽഎമാരുെട ആശയവിനിമയ�ൾ



        D:-Communications received from Court
േകാടതിയിൽ നി�് ലഭി� ആശയവിനിമയ�ൾ

        Correct Answer:- Option-A
Question21:-Tapals are being distributed to the Clerks through distribution register every day before
വിതരണ രജി�ർ വഴി �ാർ�ുമാർ�് തപാലുകൾ എ�ാ ദിവസവും __________�് മു�് വിതരണം െച���ു.

        A:-12 Noon
ഉ�യ്�് 12 മണി

        B:-03 pm
ഉ� കഴി�് 03 മണി

        C:-04 pm
ൈവകുേ�രം 04 മണി

        D:-02 pm
ഉ�യ്�് 02 മണി

        Correct Answer:- Option-B
Question22:-Form No. IV of Appendix - A is
അനുബ�ം-Aെ� േഫാം ന�ർ IV _________ ആണ്.

        A:-Distribution Register
വിതരണ രജി�ർ

        B:-Tapal Register
തപാൽ രജി�ർ

        C:-Personal Register
വ��ിഗത രജി�ർ

        D:-Despatch Register
െഡസ്പാ�് രജി�ർ

        Correct Answer:- Option-C
Question23:-Serial Number in which column of Personal Register is ringed off when a current file is closed
ഒരു കറ� ് ഫയൽ അടയ്�ുേ�ാൾ വ��ിഗത രജി�റിെ� ഏത് േകാള�ിെല സീരിയൽ ന�റാണ് റിംഗ് ഓഫ് െച�െ�ടു�ത്?

        A:-Column No. 1
േകാളം ന�ർ 1

        B:-Column No. 10
േകാളം ന�ർ 10

        C:-Column No. 02
േകാളം ന�ർ 02

        D:-Column No. 04
േകാളം ന�ർ 04

        Correct Answer:- Option-C
Question24:-Which of the statement is correct?
ശരിയായ �പസ്താവന ഏതാണ്?

        A:-Pages in the current and note files should be Numbered separately
കറ� ് ഫയലിെലയും േനാ�് ഫയലിെലയും േപജുകൾ�് െവേ�െറ ന�ർ നൽകണം

        B:-Pages in the Current and Note files should be Numbered serially
കറ� ് ഫയലിെലയും േനാ�് ഫയലുകളിെലയും േപജുകൾ�് സീരിയലായി ന�ർ നൽകണം

        C:-Pages in the Current file alone should be Numbered
കറ� ് ഫയലിെല േപജുകൾ�് മാ�തം ന�ർ നൽകണം

        D:-Page Number is not necessary in the Note File
േനാ�് ഫയലിൽ േപജ് ന�ർ ആവശ�മി�

        Correct Answer:- Option-A
Question25:-Which of the following is correct?
ഇനി�റയു�വയിൽ ഏതാണ് ശരി?

        A:-A typed copy of Draft may be kept in the file, if more corrections are seen made therein
കൂടുതൽ തിരു�ലുകൾ വരു�ിയതായി ക�ാൽ, �ഡാഫ്�ിെ� ൈട�് െചയ്ത പകർ�് ഫയലിൽ സൂ�ി�ാവു�താണ്

        B:-No typed copy of Draft be kept in the file
�ഡാഫ്�ിെ� ൈട�് െചയ്ത പകർ�് ഫയലിൽ സൂ�ി�രുത്

        C:-Permission of the Office Head is necessary to keep a typed copy in the file
ഫയലിൽ ഒരു ൈട�് േകാ�ി സൂ�ി�ാൻ ഓഫീസ് േമധാവിയുെട അനുമതി ആവശ�മാണ്



        D:-None of the above
മുകളിൽ പറ�വ ഒ�ുമ�

        Correct Answer:- Option-A
Question26:-Memo is form of
െമേ�ാ ഇതിെ� രൂപമാണ്

        A:-Warning
മു�റിയി�്

        B:-Correspondance
കറസ്േപാ�ൻസ്

        C:-Disciplinary Action
അ�ട� നടപടി

        D:-Reward
റിവാർഡ്

        Correct Answer:- Option-B
Question27:-Note File is maintained for
____________ ഫയലിനാണ് േനാ�് ഫയൽ പരിപാലി�ു�ത്.

        A:-Important File
�പധാനെ�� ഫയൽ

        B:-Each File
ഓേരാ ഫയലും

        C:-Secret File
രഹസ� ഫയൽ

        D:-Stock File
േ�ാ�് ഫയൽ

        Correct Answer:- Option-B
Question28:-Correspondance is classified into
കറസ്േപാ�ൻസ് ഇ�െന തരംതിരി�ിരി�ു�ു

        A:-Four Forms
നാല് േഫാമുകൾ

        B:-Two Forms
ര�് േഫാമുകൾ

        C:-Five Forms
അ�് േഫാമുകൾ

        D:-Eight Forms
എ�് േഫാമുകൾ

        Correct Answer:- Option-C
Question29:-Flagging is to be made
�ാഗിംഗ് ______________ നട�ണം.

        A:-On the top of particular draft in a file
ഒരു ഫയലിെല �പേത�ക �ഡാഫ്�ിെ� മുകളിൽ

        B:-On the top of the facing sheet of a file
ഒരു ഫയലിെ� അഭിമുഖ ഷീ�ിെ� മുകളിൽ

        C:-On the docket of closed file
അട� ഫയലിെ� േഡാ��ിൽ

        D:-On the top of note sheet
േനാ�് ഷീ�ിെ� മുകളിൽ

        Correct Answer:- Option-C
Question30:-Chapter IX is describes about
അ��ായം IX ഇതിെന�ുറി�് വിവരി�ു�ു

        A:-Duties of Office Superintendent
ഓഫീസ് സൂ�പ�ിെ� ചുമതലകൾ

        B:-Duties of Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�റുെട ചുമതലകൾ

        C:-Fair Copy Section
െഫയർ േകാ�ി വിഭാഗം



        D:-Duties of Ministerial Head
മിനി�ീരിയൽ െഹഡിെ� ചുമതലകൾ

        Correct Answer:- Option-C
Question31:-Despatch Section Clerk will be under the Direct Control of
െഡസ്പാ�് െസ�ൻ �ാർ�് __________െ� േനരി��� നിയ��ണ�ിലായിരി�ും.

        A:-Manager
മാേനജർ

        B:-Duty Officer
ഡ���ി ഓഫീസർ

        C:-Fair Copy Superintendent
െഫയർ േകാ�ി സൂ�പ�്

        D:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ

        Correct Answer:- Option-D
Question32:-Specimen of Hand Delivery Tapal Book is mentioned under
ഹാൻഡ് െഡലിവറി ത�ൽ ബു�ിെ� മാതൃക ഇതിൽ പരാമർശി�ിരി�ു�ു

        A:-Form - 5 of Appendix - A
അനുബ�ം-Aെ� േഫാം - 5

        B:-Form - 6 of Appendix - A
അനുബ�ം-Aെ� േഫാം - 6

        C:-Form - 4 of Appendix - A
അനുബ�ം-Aെ� േഫാം - 4

        D:-Form - 5A of Appendix - A
അനുബ�ം-Aെ� േഫാം - 5A
        Correct Answer:- Option-D
Question33:-Responsibility to Keep the Stock File is
േ�ാ�് ഫയൽ സൂ�ി�ാനു� ഉ�രവാദി�ം

        A:-Manager
മാേനജർ

        B:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ

        C:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്

        D:-Section Clerk
െസ�ൻ �ാർ�്

        Correct Answer:- Option-D
Question34:-Form No. 10 of Appendix - A is maintaining in Record Section. Record Keeper is the custodian of the Register.
Which kind of disposals are entering in the above register?
അനുബ�ം-Aെ� േഫാം ന�ർ 10 െറേ�ാർഡ് വിഭാഗ�ിൽ പരിപാലി�ു�ു. രജി�റിെ� സൂ�ി��കാരൻ െറേ�ാർഡ് കീ�റാണ്.
മുകളിൽ പറ� രജി�റിൽ ഏെതാെ� തര�ിലു� ഡിസ്േപാസലുകളാണ് ഉൾെ�ടു�ിയിരി�ു�ത്?

        A:-R-DIS and D-DIS
ആർ-ഡിഐഎസ്, ഡി-ഡിഐഎസ്

        B:-D-DIS and K-DIS
ഡി-ഡിഐഎസ്, െക-ഡിഐഎസ്

        C:-R-DIS and K-DIS
ആർ-ഡിഐഎസ്, െക-ഡിഐഎസ്

        D:-D-DIS and L-DIS
ഡി-ഡിഐഎസ്, എൽ-ഡിഐഎസ്

        Correct Answer:- Option-A
Question35:-One of the following files can be transferred to call book with the permission of
താെഴ പറയു� ഫയലുകളിൽ ഒ�് __________െ� അനുമതിേയാെട േകാൾ ബു�ിേല�് മാ�ാം.

        A:-Office Head
ഓഫീസ് െഹഡ്

        B:-Manager
മാേനജർ



        C:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്

        D:-Fair Copy Superintendent
െഫയർ േകാ�ി സൂ�പ�്

        Correct Answer:- Option-B
Question36:-Reminder Diary is maintaining for
ഓർ�െ�ടു�ൽ ഡയറി പരിപാലി�ു�ത്

        A:-Financial Year
സാ��ിക വർഷം

        B:-Monthly
�പതിമാസം

        C:-Calendar year
കല�ർ വർഷം

        D:-Quarterly
ൈ�തമാസികം

        Correct Answer:- Option-C
Question37:-All communications addressed to DGP from various sections of a subordinate office should be enclosed
ഒരു സേബാർഡിേന�് ഓഫീസിെല വിവിധ വിഭാഗ�ളിൽ നി�് ഡിജിപിെയ അഭിസംേബാധന െച��� എ�ാ ആശയവിനിമയ�ള�ം _________
ഉൾെ�ടു�ണം.

        A:-In one cover
ഒരു കവറിൽ

        B:-In separate cover
�പേത�ക കവറിൽ

        C:-In four cover
നാല് കവറുകളിൽ

        D:-In six cover
ആറ് കവറുകളിൽ

        Correct Answer:- Option-A
Question38:-Rank of the Assistant Inspector General of Police of Police Headquarters is
േപാലീസ് ആ�ാനെ� അസി�� ് ഇൻസ്െപ�ർ ജനറൽ ഓഫ് േപാലീസിെ� റാ�്

        A:-DIG of Police
േപാലീസ് ഡിഐജി

        B:-Superintendent of Police
േപാലീസ് സൂ�പ�്

        C:-Dy. Superintendent of Police
െഡപ���ി സൂ�പ�് ഓഫ് േപാലീസ്

        D:-Inspector General of Police
േപാലീസ് ഇൻസ്െപ�ർ ജനറൽ

        Correct Answer:- Option-B
Question39:-R - Disposal means
ആർ - ഡിസ്േപാസൽ എ�ാൽ

        A:-Retain for 20 years
20 വർഷേ��് നിലനിർ�ുക

        B:-Retain for 30 years
30 വർഷേ��് നിലനിർ�ുക

        C:-Retain Permanently
�ിരമായി നിലനിർ�ുക

        D:-Retain for 10 years
10 വർഷേ��് നിലനിർ�ുക

        Correct Answer:- Option-C
Question40:-Chapter VII of MOP describes about
MOPയുെട അ��ായം VII ഇതിെന�ുറി�് വിവരി�ു�ു

        A:-Duties of Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�റുെട ചുമതലകൾ



        B:-Drafting
�ഡാഫ്�ിംഗ്

        C:-Fair Copy Section Duties
െഫയർ േകാ�ി െസ�ൻ ഡ���ീസ്

        D:-Duties of Havildars
ഹവിൽദാർമാരുെട കടമകൾ

        Correct Answer:- Option-B
Question41:-Closed files are keeping in
അട� ഫയലുകൾ ________ൽ സൂ�ി�ു�ു.

        A:-The bottom of the Almarah of the Section Clerk
െസ�ൻ �ർ�ിെ� അലമാരയുെട അടിഭാഗം

        B:-The shelve provided for each Section
ഓേരാ വിഭാഗ�ിനും നൽകിയിരി�ു� െഷൽഫ്

        C:-Record Section
െറേ�ാർഡ് വിഭാഗം

        D:-The room of Duty Officer
ഡ���ി ഓഫീസറുെട മുറി

        Correct Answer:- Option-C
Question42:-Responsibility of the Missing Records is
നഷ്ടെ�� േരഖകള�െട ഉ�രവാദി�ം

        A:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ

        B:-Section Clerk
െസ�ൻ �ർ�്

        C:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്

        D:-Manager
മാേനജർ

        Correct Answer:- Option-A
Question43:-Find out the Form Number of Periodical Register
പീരിേയാഡി�ൽ രജി�റിെ� േഫാം ന�ർ കെ��ുക

        A:-Form No. 18
േഫാം ന�ർ 18

        B:-Form No. 16
േഫാം ന�ർ 16

        C:-Form No. 21
േഫാം ന�ർ 21

        D:-Form No. 15
േഫാം ന�ർ 15

        Correct Answer:- Option-B
Question44:-The Rule which follows for submitting papers by the Section Clerk
െസ�ൻ �ർ�് േപ�റുകൾ സമർ�ി�ു�തിനു� നിയമം

        A:-Five Day Rule
അ�് ദിവസ നിയമം

        B:-Three Day Rule
മൂ�് ദിവസ നിയമം

        C:-Seven Day Rule
ഏഴ് ദിവസ നിയമം

        D:-None of the above
മുകളിൽ പറ� ഒ�ുമ�

        Correct Answer:- Option-B
Question45:-Custodian of the Turn Duty Register is
േടൺ ഡ���ി രജി�റിെ� കേ�ാഡിയൻ

        A:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ



        B:-Section Superintendent
െസ�ൻ സൂ�പ�്

        C:-Manager
മാേനജർ

        D:-Fair Copy Superintendent
െഫയർ േകാ�ി സൂ�പ�്

        Correct Answer:- Option-C
Question46:-Prior permission is required for availing compensation leave from the following
താെഴ പറയു�വരിൽ നി�് നഷ്ടപരിഹാര അവധി ലഭി�ു�തിന് മുൻകൂർ അനുമതി ആവശ�മാണ്

        A:-The Authority who is competent to sanction casual leave
കാഷ�ൽ ലീവ് അനുവദി�ാൻ േയാഗ�തയു� അേതാറി�ി

        B:-Concerned Section Head
ബ�െ�� െസ�ൻ െഹഡ്

        C:-Chief Ministerial Officer
ചീഫ് മിനി�ീരിയൽ ഓഫീസർ

        D:-Head Clerk
െഹഡ് �ാർ�്

        Correct Answer:- Option-A
Question47:-The following Area of Square Feet is allotted to a Gazetted Officer in Paragraph 169 of MOP (Police) furnish
the area
എംഒപി (േപാലീസ്) യുെട ഖ�ിക 169 ൽ ഒരു ഗസ�ഡ് ഓഫീസർ�് ഇനി�റയു� ചതുര�ശ അടി വിസ്തീർ�ം അനുവദി�ിരി�ു�ു

        A:-140 Square Feet
140 ചതുര�ശ അടി

        B:-160 Square Feet
160 ചതുര�ശ അടി

        C:-40 Square Feet
40 ചതുര�ശ അടി

        D:-60 Square Feet
60 ചതുര�ശ അടി

        Correct Answer:- Option-B
Question48:-Form No. 2 under Appendix - A is
അനുബ�ം-A �പകാരം േഫാം ന�ർ 2 എ�ത്

        A:-Personal Register
േപഴ്സണൽ രജി�ർ

        B:-Tapal Distribution Register
ത�ൽ ഡിസ്�ടിബ��ഷൻ രജി�ർ

        C:-Inward Register
ഇൻേവർഡ് രജി�ർ

        D:-Despatch Register
െഡസ്പാ�് രജി�ർ

        Correct Answer:- Option-B
Question49:-D-DIS means
ഡി-ഡിഐഎസ് എ�ാൽ

        A:-Dispose after 10 years
10 വർഷ�ിനുേശഷം നശി�ി�ുക

        B:-Dispose after 3 years
3 വർഷ�ിനുേശഷം നശി�ി�ുക

        C:-Dispose after 15 years
15 വർഷ�ിനുേശഷം നശി�ി�ുക

        D:-Dispose after 1 year
1 വർഷ�ിനുേശഷം നശി�ി�ുക

        Correct Answer:- Option-A
Question50:-Who is to be verified the Local Delivery Book?
േലാ�ൽ െഡലിവറി ബു�് പരിേശാധിേ��ത് ആരാണ്?



        A:-Duty Officer
ഡ���ി ഓഫീസർ

        B:-Manager
മാേനജർ

        C:-Despatch Clerk
െഡസ്പാ�് �ർ�്

        D:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്

        Correct Answer:- Option-C
Question51:-Whom is authorised to submit weekly arrear list?
ആഴ്ചേതാറുമു� കുടി�ിക പ�ിക സമർ�ി�ാൻ ആർ�ാണ് അധികാരം?

        A:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ

        B:-Section Clerk
െസ�ൻ �ാർ�്

        C:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്

        D:-Fair Copy Superintendent
െഫയർ േകാ�ി സൂ�പ�്

        Correct Answer:- Option-B
Question52:-In which chapter the object of indexing and titles is mentioned?
ഏത് അ��ായ�ിലാണ് സൂചികയും തലെ���കള�ം എ� വിഷയം പരാമർശി�ിരി�ു�ത്?

        A:-Chapter XI
അ��ായം XI
        B:-Chapter V
അ��ായം V
        C:-Chapter VIII
അ��ായം VIII
        D:-Chapter VI
അ��ായം VI
        Correct Answer:- Option-B
Question53:-Store Accountant post is an interchangeable and equivalent to the post of
േ�ാർ അ�ൗ��് തസ്തിക പരസ്പരം മാ�ാവു�തും _________ തസ്തികയ്�് തുല�വുമാണ്.

        A:-Senior Clerk
സീനിയർ �ർ�്

        B:-Head Clerk
െഹഡ് �ർ�്

        C:-Senior Superintendent
സീനിയർ സൂ�പ�്

        D:-Junior Superintendent
ജൂനിയർ സൂ�പ�്

        Correct Answer:- Option-B
Question54:-Work Distribution Orders in an Office is issuing by
ഒരു ഓഫീസിെല വർ�് ഡിസ്�ടിബ��ഷൻ ഓർഡറുകൾ പുറെ�ടുവി�ു�ത്

        A:-Manager
മാേനജർ

        B:-Office Head
ഓഫീസ് െഹഡ്

        C:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്

        D:-Fair Copy Wing
െഫയർ േകാ�ി വിംഗ്

        Correct Answer:- Option-B
Question55:-N-DIS means
N-DIS എ�ാൽ



        A:-Return Disposal
റിേ�ൺ ഡിസ്േപാസൽ

        B:-Stock File Disposal
േ�ാ�് ഫയൽ ഡിസ്േപാസൽ

        C:-Valuable Register Disposal
വിലെ�� രജി�ർ ഡിസ്േപാസൽ

        D:-Attendance Register Disposal
ഹാജർ രജി�ർ ഡിസ്േപാസൽ

        Correct Answer:- Option-A
Question56:-Which colour of facing sheet is used for Current File?
കറ� ് ഫയലിന് ഏത് നിറ�ിലു� േഫസിംഗ് ഷീ�ാണ് ഉപേയാഗി�ു�ത്?

        A:-Yellow
മ�

        B:-Green
പ�

        C:-Blue
നീല

        D:-Red
ചുവ�്

        Correct Answer:- Option-C
Question57:-The procedure for sending two or more Do Letters from the same office is
ഒേര ഓഫീസിൽ നി�് രേ�ാ അതിലധികേമാ Do െല�റുകൾ അയയ്�ു�തിനു� നടപടി�കമം

        A:-Single Cover for sending all the Do Letters
എ�ാ Do െല�റുകള�ം ഒ� കവറിൽ അയയ്�ാം

        B:-Separate Cover for each Do Letters
ഓേരാ Do െല�റുകൾ�ും �പേത�ക കവർ

        C:-Minimum Four Do Letters in a Single Cover
ഒരു കവറിൽ കുറ�ത് നാല് Do െല�റുകൾ

        D:-Maximum Ten Do Letters can send in a Single Cover
ഒരു കവറിൽ പരമാവധി പ�് Do െല�റുകൾ അയയ്�ാം

        Correct Answer:- Option-B
Question58:-How much space is prescribed for the Record Section in Paragraph 169 of MOP (Police)?
MOP (േപാലീസ്) യുെട ഖ�ിക 169ൽ െറേ�ാർഡ് വിഭാഗ�ിന് എ�ത �ലം നിർേ�ശി�ിരി�ു�ു?

        A:-30% of total area allotted to the GOs and NGOs
ജി.ഒ.കൾ�ും എൻ.ജി.ഒ.കൾ�ും അനുവദി� െമാ�ം �ല�ിെ� 30%

        B:-20% of total area allotted to the GOs and NGOs
ജി.ഒ.കൾ�ും എൻ.ജി.ഒ.കൾ�ും അനുവദി� െമാ�ം �ല�ിെ� 20%

        C:-50% of total area allotted to the GOs and NGOs
ജി.ഒ.കൾ�ും എൻ.ജി.ഒ.കൾ�ും അനുവദി� െമാ�ം �ല�ിെ� 50%

        D:-10% of total area allotted to the GOs and NGOs
ജി.ഒ.കൾ�ും എൻ.ജി.ഒ.കൾ�ും അനുവദി� െമാ�ം �ല�ിെ� 10%

        Correct Answer:- Option-D
Question59:-When a Current File is closed; the nature of disposal will be made in Column No. _____________ of Personal
Register.
ഒരു കറ� ് ഫയൽ അടയ്�ുേ�ാൾ, തീർ�ാ�ലിെ� സ�ഭാവം വ��ിഗത രജി�റിെ� േകാളം ന�ർ _____________-ൽ നട�ും.

        A:-Column No. 07
േകാളം ന�ർ 07

        B:-Column No. 08
േകാളം ന�ർ 08

        C:-Column No. 10
േകാളം ന�ർ 10

        D:-Column No. 02
േകാളം ന�ർ 02

        Correct Answer:- Option-C



Question60:-Opinions and Suggestions need not be made in the note file by the Section Clerk or Section Head. In which
paragraph is seen the above statement?
െസ�ൻ �ാർേ�ാ െസ�ൻ െഹേഡാ േനാ�് ഫയലിൽ അഭി�പായ�ള�ം നിർേ�ശ�ള�ം നൽേക�തി�. മുകളിലു� �പസ്താവന ഏത്
ഖ�ികയിലാണ് കാണു�ത്?

        A:-Para - 31 of Chapter V
അ��ായം Vെ� ഖ�ിക - 31

        B:-Para - 16 of Chapter IV
അ��ായം IVെ� ഖ�ിക - 16

        C:-Para - 49 of Chapter VI
അ��ായം VIെ� ഖ�ിക - 49

        D:-Para - 126 of Chapter XIII
അ��ായം XIIIെ� ഖ�ിക - 126

        Correct Answer:- Option-C
Question61:-When a Draft is submitted by the Section Clerk for approval, sufficient margin has to be provided in the
Draft. Find out the Paragraph?
െസ�ൻ �ാർ�് അംഗീകാര�ിനായി ഒരു �ഡാഫ്�് സമർ�ി�ുേ�ാൾ, �ഡാഫ്�ിൽ മതിയായ മാർജിൻ നൽേക�തു�്. ഖ�ിക

കെ��ുക?

        A:-Paragraph - 54
ഖ�ിക - 54

        B:-Paragraph - 70
ഖ�ിക - 70

        C:-Paragraph - 91
ഖ�ിക - 91

        D:-Paragraph - 51
ഖ�ിക - 51

        Correct Answer:- Option-A
Question62:-In the following, Flagging is not allowed in the file. Which File is?
താെഴ പറയു�വയിൽ, ഫയലിൽ �ാഗിംഗ് അനുവദനീയമ�. ഏത് ഫയൽ?

        A:-Note File
േനാ�് ഫയൽ

        B:-Current File
കറ� ് ഫയൽ

        C:-Closed File
േ�ാസ്ഡ് ഫയൽ

        D:-Stock File
േ�ാ�് ഫയൽ

        Correct Answer:- Option-B
Question63:-Which of the District have two District Police Offices?
ഏത് ജി�യിലാണ് ര�് ജി�ാ േപാലീസ് ഓഫീസുകൾ ഉ�ത്?

        A:-Pathanamthitta
പ�നംതി�

        B:-Kottayam
േകാ�യം

        C:-Malappuram
മല��റം

        D:-Kannur
ക��ർ

        Correct Answer:- Option-D
Question64:-How much chapters are in MOP (Police)?
MOP (േപാലീസ്) യിൽ എ�ത അ��ായ�ള��്?

        A:-XV Chapter
XV അ��ായം

        B:-XIII Chapter
XIII അ��ായം

        C:-XVII Chapter
XVII അ��ായം



        D:-XII Chapter
XII അ��ായം

        Correct Answer:- Option-C
Question65:-Which of the District Kerala Police Academy is situated?
േകരള േപാലീസ് അ�ാദമി ഏത് ജി�യിലാണ് �ിതിെച���ത്?

        A:-Palakkad
പാല�ാട്

        B:-Kannur
ക��ർ

        C:-Trissur
തൃശൂർ

        D:-Thiruvananthapuram
തിരുവന�പുരം

        Correct Answer:- Option-C
Question66:-Lodge and Dispose a Closed File after one year means
ഒരു വർഷ�ിനുേശഷം ഒരു േ�ാസ്ഡ് ഫയൽ േലാഡ്ജ് െചയ്ത് ഡിസ്േപാസ് െച��ക എ�തിനർ�ം

        A:-L - DIS
L - DIS
        B:-K - DIS
K - DIS
        C:-N - DIS
N - DIS
        D:-XN - DIS
XN - DIS
        Correct Answer:- Option-A
Question67:-The Headquarters of Women Police Battalion is at
വനിതാ േപാലീസ് ബ�ാലിയെ� ആ�ാനം

        A:-Kollam
െകാ�ം

        B:-Kochi
െകാ�ി

        C:-Thiruvananthapuram
തിരുവന�പുരം

        D:-Malappuram
മല��റം

        Correct Answer:- Option-C
Question68:-Who is authorised to Discharge the Duties of Section Head while he is on leave?
അവധിയിലായിരി�ുേ�ാൾ െസ�ൻ െഹഡിെ� ചുമതലകൾ നിർവഹി�ാൻ ആർ�ാണ് അധികാരമു�ത്?

        A:-Manager
മാേനജർ

        B:-Senior most Clerk of the Section
െസ�നിെല ഏ�വും മുതിർ� �ാർ�്

        C:-Cashier
കാഷ�ർ

        D:-Chief Ministerial Officer
ചീഫ് മിനി�ീരിയൽ ഓഫീസർ

        Correct Answer:- Option-B
Question69:-Late Attendance Register of the Ministerial Staff of PHQ is maintained by
PHQവിെല മിനി�ീരിയൽ �ാഫിെ� ൈവകിയ ഹാജർ രജി�ർ പരിപാലി�ു�ത്

        A:-Asst. Inspector General
അസി�� ് ഇൻസ്െപ�ർ ജനറൽ

        B:-Manager
മാേനജർ

        C:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്



        D:-Store Accountant
േ�ാർ അ�ൗ��്

        Correct Answer:- Option-B
Question70:-Office Attenders should present in Office at
ഓഫീസ് അ�ൻഡർമാർ ഓഫീസിൽ ഹാജരാകണം

        A:-10.15/10.00 A.M.
രാവിെല 10.15/10.00

        B:-09.00 A.M.
രാവിെല 09.00

        C:-Half an hour before the working time
േജാലി സമയ�ിന് അര മണി�ൂർ മു�്

        D:-08.50 A.M.
രാവിെല 08.50

        Correct Answer:- Option-C
Question71:-What kind of penalty is insisted for every consecutive 3 days unauthorised late arrival in Office?
ഓഫീസിൽ തുടർ�യായി 3 ദിവസം അനധികൃതമായി ൈവകിയാൽ എ�് തര�ിലു� പിഴയാണ് ഈടാ�ു�ത്?

        A:-Forfeiture of a Half Pay Leave
ഹാഫ് േപ ലീവ് ക�ുെക�ൽ

        B:-Forfeiture of a Earned Leave
ഒരു ആർജിത അവധി ക�ുെക�ൽ

        C:-Forfeiture of a Casual Leave
ഒരു കാഷ�ൽ ലീവ് ക�ുെക�ൽ

        D:-Forfeiture of a Commuted Leave
ഒരു ക����ഡ് ലീവ് ക�ുെക�ൽ

        Correct Answer:- Option-C
Question72:-Sub Divisional Police Officers are known as
സബ് ഡിവിഷണൽ േപാലീസ് ഓഫീസർമാർ എ�െന അറിയെ�ടു�ു?

        A:-Dy. Superintendent of Police
െഡപ���ി േപാലീസ് സൂ�പ�്

        B:-District Superintendent of Police
ജി�ാ േപാലീസ് സൂ�പ�്

        C:-Inspector of Police
േപാലീസ് ഇൻസ്െപ�ർ

        D:-Sub Inspector of Police
സബ് ഇൻസ്െപ�ർ ഓഫ് േപാലീസ്

        Correct Answer:- Option-A
Question73:-Station House Officer means
േ�ഷൻ ഹൗസ് ഓഫീസർ എ�ാൽ

        A:-Assistant Sub Inspector of Police
അസി�� ് സബ് ഇൻസ്െപ�ർ ഓഫ് േപാലീസ്

        B:-Sub Inspector of Police
േപാലീസ് സബ് ഇൻസ്െപ�ർ

        C:-Head Constable holding G D Charge
ജി ഡി ചാർജ് വഹി�ു� െഹഡ് േകാൺ�ബിൾ

        D:-Inspector of Police
േപാലീസ് ഇൻസ്െപ�ർ

        Correct Answer:- Option-D
Question74:-Endorsement Form means
എൻേഡാഴ്സ്െമ� ് േഫാം എ�ാൽ

        A:-Original Communication is forwarded to Subordinate Officers
യഥാർ� ക���ണിേ�ഷൻ സേബാർഡിേന�് ഓഫീസർമാർ�് അയയ്�ു�ു

        B:-Copy of a Communication is forwarded to the Equivalent Grade Officers
ഒരു ക���ണിേ�ഷെ� പകർ�് ത�ുല� േ�ഗഡ് ഓഫീസർമാർ�് അയയ്�ു�ു

        C:-Original Communication is sent to the Higher Officials
യഥാർ� ക���ണിേ�ഷൻ ഉ�ത ഉേദ�ാഗ�ർ�് അയയ്�ു�ു



        D:-Copy of the Communication is circulated among the Office Staff
ക���ണിേ�ഷെ� പകർ�് ഓഫീസ് ജീവന�ാർ�ിടയിൽ വിതരണം െച���ു

        Correct Answer:- Option-A
Question75:-Behaviour of Ministerial Staff towards Police Executive and Public be politely. In which chapter the above is
mentioned?
േപാലീസ് എക്സിക���ീവിേനാടും െപാതുജന�േളാടും മ��ിതല ജീവന�ാരുെട െപരുമാ�ം മാന�മായിരി�ുക. ഏത് അ��ായ�ിലാണ്

മുകളിൽ പറ�ത് പരാമർശി�ിരി�ു�ത്?

        A:-Chapter - X
അ��ായം - X

        B:-Chapter - XIV
അ��ായം - XIV

        C:-Chapter - XII
അ��ായം - XII

        D:-Chapter - XVII
അ��ായം - XVII

        Correct Answer:- Option-D
Question76:-Disposal means
ഡിസ്േപാസൽ എ�ാൽ

        A:-Any reference issued from the office which originates the file
ഫയൽ ഉ�വി�ു� ഓഫീസിൽ നി�് നൽകു� ഏെത�ിലും റഫറൻസ്

        B:-A communication received in the Office which is stamped with the number of the Office
ഓഫീസിെ� ന�ർ �ാ�് െചയ്ത ഓഫീസിൽ ലഭി�ു� ഒരു ആശയവിനിമയം

        C:-Is a statement of the final decision of the Head of Office on any matter submitted for information
വിവര�ൾ�ായി സമർ�ി� ഏെത�ിലും കാര�െ��ുറി��� ഓഫീസ് േമധാവിയുെട അ�ിമ തീരുമാന�ിെ� ഒരു �പസ്താവനയാണ്

        D:-A paper which is not connected with pending case
തീർ�ാ�ാ� േകസുമായി ബ�മി�ാ� ഒരു േപ�ർ

        Correct Answer:- Option-C
Question77:-Form Number in which the request for Records is to be submitted?
േരഖകൾ�ായു� അഭ�ർ�ന സമർ�ിേ�� േഫാം ന�ർ?

        A:-Form No. 12 of Appendix-A
അനുബ�ം-Aെ� േഫാം ന�ർ 12

        B:-Form No. 11 of Appendix - A
അനുബ�ം-Aെ� േഫാം ന�ർ 11

        C:-Form No. 8 of Appendix - A
അനുബ�ം-Aെ� േഫാം ന�ർ 8

        D:-Form No. 15 of Appendix - A
അനുബ�ം-Aെ� േഫാം ന�ർ 15

        Correct Answer:- Option-B
Question78:-Among the following one need not be entered in Personal Register. Find it
താെഴ പറയു�വയിൽ ഒ�് വ��ിഗത രജി�റിൽ നൽേക�തി�. അത് കെ��ുക

        A:-DO Letter
DO െല�ർ
        B:-Periodical Report
ആനുകാലിക റിേ�ാർ�്

        C:-Representations of Public
െപാതുജന�ള�െട �പാതിനിധ�ം

        D:-Subordinate Officers Letter
സേബാർഡിേന�് ഓഫീസർമാരുെട ക�്

        Correct Answer:- Option-B
Question79:-According to Paragraph 127 (2) (6) of Chapter XIII, Who is responsible for the delay in submitting papers of a
Section more than three days after its receipt?
അ��ായം XIII െലഖ�ിക 127 (2) (6) �പകാരം, ഒരു െസ�െ� േപ�റുകൾ ലഭി�തിന് േശഷം മൂ�് ദിവസ�ിൽ കൂടുതൽ
സമർ�ി�ു�തിൽ കാലതാമസം വരു�ു�തിന് ആരാണ് ഉ�രവാദി?

        A:-Ministerial Head
മിനി�ീരിയൽ െഹഡ്



        B:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്

        C:-Section Clerk
െസ�ൻ �ാർ�്

        D:-Tapal Section Clerk
ത�ൽ െസ�ൻ �ാർ�്

        Correct Answer:- Option-B
Question80:-The following one is very important to keep in Record Section. What is it?
താെഴ പറയു�വ െറേ�ാർഡ് െസ�നിൽ സൂ�ിേ��ത് വളെര �പധാനമാണ്. അെത�ാണ്?

        A:-Iron Shelves
ഇരു�് െഷൽഫുകൾ

        B:-Wooden Stools
മര ��ള�കൾ

        C:-Sufficient Fire Extinguishers
ആവശ��ിന് അ�ിശമന ഉപകരണ�ൾ

        D:-Sentry Relief Book
െസൻ�ടി റിലീഫ് ബു�്

        Correct Answer:- Option-C
Question81:-Total Number of Kerala Armed Police Battalions are
േകരള സായുധ േപാലീസ് ബ�ാലിയനുകള�െട ആെക എ�ം

        A:-Eleven
പതിെനാ�്

        B:-Six
ആറ്

        C:-Nine
ഒ�ത്

        D:-Five
അ�്

        Correct Answer:- Option-B
Question82:-What is 'Case'?
'േകസ്' എ�ാണ്?

        A:-Consists of the Current File and Note File
കറ� ് ഫയലും േനാ�് ഫയലും അട�ു�ു

        B:-Current File only
കറ� ് ഫയൽ മാ�തം

        C:-Consists of the Current File, Note File and any previous papers and books put up for reference
കറ� ് ഫയൽ, േനാ�് ഫയൽ, റഫറൻസിനായി സമർ�ി�ിരി�ു� ഏെത�ിലും മുൻ േപ�റുകൾ, പുസ്തക�ൾ എ�ിവ അട�ു�ു

        D:-Note File and Books put up for reference
റഫറൻസിനായി സമർ�ി�ിരി�ു� േനാ�് ഫയലും പുസ്തക�ള�ം

        Correct Answer:- Option-C
Question83:-One of the following Tapal is not numbered and entered in the Tapal Register
താെഴ പറയു� തപാലുകളിൽ ഒ�് ന�റി�് തപാൽ രജി�റിൽ േരഖെ�ടു�ിയി�ി�

        A:-Tapals received from Sub-Offices
സബ് ഓഫീസുകളിൽ നി�് ലഭി� തപാലുകൾ

        B:-Post Copy of Telegram Message
െടലി�ഗാം സേ�ശ�ിെ� േപാ�് േകാ�ി

        C:-Tapals received from Panchayat and Municipal Corporation
പ�ായ�ിൽ നി�ും മുനിസി�ൽ േകാർ�േറഷനിൽ നി�ും ലഭി� തപാലുകൾ

        D:-Tapals Received From MLA
എംഎൽഎയിൽ നി�് ലഭി� തപാലുകൾ

        Correct Answer:- Option-B
Question84:-The Receipt of Kerala Gazette and Police Gazette is to be recorded in the following Register. Name of the
Register is
േകരള ഗസ�ിെ�യും േപാലീസ് ഗസ�ിെ�യും രസീത് ഇനി�റയു� രജി�റിൽ േരഖെ�ടു�ണം. രജി�റിെ� േപര്



        A:-Personal Register
േപഴ്സണൽ രജി�ർ

        B:-Miscellaneous Register
പലവക രജി�ർ

        C:-Disposal Register
ഡിസ്േപാസൽ രജി�ർ

        D:-Tapal Register
തപാൽ രജി�ർ

        Correct Answer:- Option-B
Question85:-Serial Number of Tapal Register is being made
തപാൽ രജി�റിെ� സീരിയൽ ന�ർ നിർ�ി�ു�ു

        A:-Chronologically for the year
വർഷേ��ു� കാല�കമ�ിൽ

        B:-For one month only
ഒരു മാസേ��് മാ�തം

        C:-For quarterly
ൈ�തമാസേ��്

        D:-Serial Number is assigned for a day only
ഒരു ദിവസേ��് മാ�തേമ സീരിയൽ ന�ർ നൽകിയിരി�ു�ു��

        Correct Answer:- Option-A
Question86:-"Certified that the above numbers have been entered in the Personal Register". In which Register the
Certificate is being made?
"േപഴ്സണൽ രജി�റിൽ മുകളിൽ പറ� ന�റുകൾ നൽകിയി��െ��് സാ��െ�ടു�ിയിരി�ു�ു". ഏത് രജി�റിലാണ് സർ�ിഫി��്
നിർ�ി�ു�ത്?

        A:-Personal Register
േപഴ്സണൽ രജി�ർ

        B:-Tapal Distribution Register
തപാൽ ഡിസ്�ടിബ��ഷൻ രജി�ർ

        C:-Valuable Register
വിലെ�� രജി�ർ

        D:-Periodical Register
പീരിേയാഡി�ൽ രജി�ർ

        Correct Answer:- Option-B
Question87:-Name of the Section Head and Section Clerk shall be mentioned on the Outer Cover of
െസ�ൻ െഹഡിെ�യും െസ�ൻ �ാർ�ിെ�യും േപര് ഏതിെ� പുറം കവറിൽ പരാമർശിേ��താണ്?

        A:-Tapal Distribution Register
തപാൽ ഡിസ്�ടിബ��ഷൻ രജി�ർ

        B:-Despatch Register
െഡസ്പാ�് രജി�ർ

        C:-Personal Register
േപഴ്സണൽ രജി�ർ

        D:-Periodical Register
പീരിേയാഡി�ൽ രജി�ർ

        Correct Answer:- Option-C
Question88:-Which Office is known as Chief Office?
ചീഫ് ഓഫീസ് എ�റിയെ�ടു� ഓഫീസ് ഏതാണ്?

        A:-Police Headquarters
േപാലീസ് ആ�ാനം

        B:-Police Commissioner's Office
േപാലീസ് ക�ീഷണറുെട ഓഫീസ്

        C:-North Zone Inspector General of Police's Office
േനാർ�് േസാൺ ഇൻസ്െപ�ർ ജനറൽ ഓഫ് േപാലീസ് ഓഫീസ്

        D:-Armed Police Headquarters
സായുധ േപാലീസ് ആ�ാനം

        Correct Answer:- Option-A



Question89:-Which of the following is authorised to Deface the Court Fee Stamp Affixed on Petitions?
ഹർജികളിൽ ഒ�ി�ിരി�ു� േകാടതി ഫീ �ാ�് വികൃതമാ�ാൻ ഇനി�റയു�വരിൽ ആർ�ാണ് അധികാരം?

        A:-Manager
മാേനജർ

        B:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്

        C:-Section Clerk
െസ�ൻ �ർ�്

        D:-Inward Section Clerk
ഇൻേവർഡ് െസ�ൻ �ർ�്

        Correct Answer:- Option-B
Question90:-Which of the following month is intended to carry over the files pending at the end of previous year?
മുൻ വർഷാവസാനം തീർ��കൽ�ി�ാ� ഫയലുകൾ ഇനി�റയു� മാസ�ളിൽ ഏതാണ് െകാ�ുേപാകാൻ ഉേ�ശി�ു�ത്?

        A:-1st of April
ഏ�പിൽ 1

        B:-1st of February
െഫ�ബുവരി 1

        C:-1st of June
ജൂൺ 1

        D:-1st of January
ജനുവരി 1

        Correct Answer:- Option-B
Question91:-Use of Pins is describe under which paragraph of Chapter V?
പി�ുകള�െട ഉപേയാഗംഅ�ാംഅ��ായ�ിെലഏത് ഖ�ികയിലാണ് വിവരി�ിരി�ു�ത്?

        A:-Paragraph - 38
ഖ�ിക - 38

        B:-Paragraph - 40
ഖ�ിക - 40

        C:-Paragraph - 36
ഖ�ിക - 36

        D:-Paragraph - 33
ഖ�ിക - 33

        Correct Answer:- Option-A
Question92:-Who will be the Enquiry Officer on the Allegations raised in a petition against a Station House Officer?
ഒരു േ�ഷൻഹൗസ്ഓഫീസർെ�തിരായ ഒരു ഹർജിയിൽ ഉ�യി�ു�ആേരാപണ�ളിൽഅേന�ഷണഉേദ�ാഗ�ൻആരായിരി�ും?

        A:-Inspector of Police
േപാലീസ് ഇൻസ്െപ�ർ

        B:-Deputy Superintendent of Police
െഡപ���ി സൂ�പ�്ഓഫ് േപാലീസ്

        C:-Sub Inspector of Police
േപാലീസ് സബ് ഇൻസ്െപ�ർ

        D:-Chief Ministerial Officer of the District Police Office
ജി�ാ േപാലീസ് ഓഫീസിെല ചീഫ് മിനി�ീരിയൽഓഫീസർ

        Correct Answer:- Option-B
Question93:-"The Typist should invariably type his initials with date at the left hand corner at the end of a Fair copy"
chapter in which the statement is mentioned?
"ൈട�ി�് തെ�ഇനീഷ�ലുകൾ ഒരു െഫയർ േകാ�ിയുെടഅവസാനം ഇടത് മൂലയിൽതീയതിേയാെടൈട�് െച�ണം" ഈ�പസ്താവന

ഏത്അ��ായ�ിലാണ് പരാമർശി�ി���ത്?

        A:-Chapter - V
അ��ായം - V

        B:-Chapter - IX
അ��ായം - IX

        C:-Chapter - VIII
അ��ായം - VIII



        D:-Chapter - IV
അ��ായം - IV

        Correct Answer:- Option-B
Question94:-Manager of the District Police Office is responsible to verify all the Personal Registers of Clerks once in
ജി�ാ േപാലീസ് ഓഫീസ് മാേനജർ എ�ാ �ാർ�ുമാരുെടയും വ��ിഗത രജി�റുകൾ ________ൽ ഒരി�ൽ പരിേശാധി�ാൻ ബാധ��നാണ്.

        A:-Three months
മൂ�് മാസം

        B:-Monthly
�പതിമാസം

        C:-Every week
എ�ാ ആഴ്ചയും

        D:-Two weeks
ര�ാഴ്ച

        Correct Answer:- Option-B
Question95:-Every Clerk should submit weekly arrear list on the
ഓേരാ �ാർ�ും ആഴ്ചേതാറുമു� കുടി�ിക പ�ിക സമർ�ി�ണം

        A:-First working day of the week
ആഴ്ചയിെല ആദ� �പവൃ�ി ദിവസം

        B:-Last working day of the week
ആഴ്ചയിെല അവസാന �പവൃ�ി ദിവസം

        C:-Last day of the week
ആഴ്ചയിെല അവസാന ദിവസം

        D:-First day of the week
ആഴ്ചയിെല ആദ� ദിവസം

        Correct Answer:- Option-B
Question96:-Top secret papers are being sent to the addressee through post office by
ഏ�വും രഹസ�മായ േപ�റുകൾ േപാ�് ഓഫീസ് വഴി __________ വഴി വിലാസ�ാരന് അയയ്�ു�ു.

        A:-Ordinary Post
സാധാരണ േപാ�്

        B:-Registered Post
രജി�ർ െചയ്ത േപാ�്

        C:-Registered with Acknowledgement
അംഗീകാരേ�ാെട രജി�ർ െചയ്ത

        D:-Under Certificate of Posting
േപാ�ിംഗ് സർ�ിഫി��ിന് കീഴിൽ

        Correct Answer:- Option-C
Question97:-The Book which keep by the Clerk for stationery and printed forms for the use of his section
�ാർ�് തെ� വിഭാഗ�ിെ� ഉപേയാഗ�ിനായി �ാഷണറി�ും അ�ടി� േഫാമുകൾ�ുമായി സൂ�ി�ു� പുസ്തകം

        A:-Indent Book
ഇൻഡ� ് ബു�്

        B:-200 pages ordinary book
200 േപജു� സാധാരണ പുസ്തകം

        C:-80 pages ordinary book
80 േപജു� സാധാരണ പുസ്തകം

        D:-A bound book
ഒരു ബൗ�് പുസ്തകം

        Correct Answer:- Option-A
Question98:-Every five late arrival with permission of the Office Staff will forfeiture of a
ഓഫീസ് �ാഫിെ� അനുമതിേയാെട ൈവകി എ�ു� ഓേരാ അ�് തവണയും ഒരു _________ ക�ുെക�െ�ടും.

        A:-Half pay leave
ഹാഫ് േപ ലീവ്

        B:-Earned leave
ആർ�ിത അവധി

        C:-Casual leave
കാഷ�ൽ ലീവ്



        D:-Commuted leave
ക����ഡ് ലീവ്

        Correct Answer:- Option-C
Question99:-The date on which monthly arrear list is to be submitted by the Clerk
�ാർ�് �പതിമാസ കുടി�ിക പ�ിക സമർ�ിേ�� തീയതി

        A:-10th of every month
എ�ാ മാസവും 10-◌ാം തീയതി

        B:-15th of every month
എ�ാ മാസവും 15-◌ാം തീയതി

        C:-25th of every month
എ�ാ മാസവും 25-◌ാം തീയതി

        D:-Last day of the month
മാസ�ിെല അവസാന ദിവസം

        Correct Answer:- Option-A
Question100:-A register for the destruction of records is to be maintained by the Record Keeper. The following one is the
Form Number. Find it
േരഖകൾ നശി�ി�ു�തിനു� ഒരു രജി�ർ െറേ�ാർഡ് കീ�ർ സൂ�ിേ��താണ്. ഇനി�റയു�ത് േഫാം ന�ർ ആണ്. അത് കെ��ുക

        A:-Form No. 9
േഫാം ന�ർ 9

        B:-Form No. 15
േഫാം ന�ർ 15

        C:-Form No. 5
േഫാം ന�ർ 5

        D:-Form No. 11
േഫാം ന�ർ 11

        Correct Answer:- Option-B


