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Question1:-Among the following which first aid appliances to be used for attacking the fire at the outset to enable it to be
put out immediately or to keep it under control until arrival of Fire Brigade?
തീപിടു�ം ഉടൻ തെ� അണയ്�ാേനാ അ�ിശമന േസന എ�ു�തുവെരഅത് നിയ��ണവിേധയമാ�ാേനാ
ഏെതാെ� �പഥമശു�ശൂഷ ഉപകരണ�ളാണ് ആദ�ം ഉപേയാഗിേ��ത്?

        A:-Kerosene
മെ��

        B:-Chemical fire extinguishers
െകമി�ൽ അ�ിശമന ഉപകരണ�ൾ

        C:-Oil
എ�

        D:-None of the above
മുകളിൽ പറ�വ ഒ�ുമ�
        Correct Answer:- Option-B
Question2:-Which Register is maintained in Form X in a Taluk Office?
താലൂ�് ഓഫീസിൽ േഫാം X-ൽ ഏത് രജി�ർ സൂ�ി�ു�ു?

        A:-Personal Register
േപഴ്സണൽ രജി�ർ
        B:-Recovery Register
റി�വറി രജി�ർ
        C:-Distribution Register
വിതരണ രജി�ർ
        D:-Arrear List
കുടി�ിക പ�ിക
        Correct Answer:- Option-D
Question3:-Distribution Register maintained in a Taluk Office can be destroyed after _____________ years.
താലൂ�് ഓഫീസിൽ സൂ�ി�ു� വിതരണ രജി�ർ _____________ വർഷ�ൾ�് േശഷം നശി�ി�ാവു�താണ്.
        A:-10 years
10 വർഷം
        B:-2 years
2 വർഷം
        C:-1 year
1 വർഷം
        D:-5 years
5 വർഷം
        Correct Answer:- Option-D
Question4:-In the office of Dy. Tahsildar how many Call Books are to be maintained as per D.O.M.?
െഡപ���ി-തഹസിൽദാരുെട ഓഫീസിൽ ഡി.ഒ.എം �പകാരം എ�ത േകാൾ ബു�ുകൾ സൂ�ി�ണം?

        A:-1
1
        B:-10
10
        C:-Each one for Section
വിഭാഗ�ിന് ഓേരാ�ും
        D:-5
5
        Correct Answer:- Option-A
Question5:-From among the following in which office Fair Copying Register need not be maintained i.e. it is not
mandatory as per D.O.M.?
താെഴ പറയു�വയിൽ ഏെതാെ� ഓഫീസുകളിൽ െഫയർ േകാ�ിംഗ് രജി�ർ സൂ�ിേ��തി�, അതായത് ഡി.ഒ.എം
�പകാരം അത് നിർബ�മ�?



        A:-Taluk Office
താലൂ�് ഓഫീസ്
        B:-Office of Sub-Collector
സബ് കള�റുെട ഓഫീസ്
        C:-Office of Dy. Tahsildar
െഡപ���ി തഹസിൽദാരുെട ഓഫീസ്
        D:-Collectorate
കള�േറ�്

        Correct Answer:- Option-C
Question6:-Distribution Register maintained in the office of Revenue Divisional Officer will contain how many pages?
റവന�� ഡിവിഷണൽ ഓഫീസറുെട ഓഫീസിൽ സൂ�ി�ു� വിതരണ രജി�റിൽ എ�ത േപജുകൾ ഉ�ായിരി�ും?

        A:-120
120
        B:-220
220
        C:-110
110
        D:-230
230
        Correct Answer:- Option-B
Question7:-What will be the duty time of Night Watchman as per D.O.M.?
D.O.M �പകാരം ൈന�് വാ�്മാെ� ഡ���ി സമയം എ�തയായിരി�ും?

        A:-6 P.M. to 6 A.M.
ൈവകുേ�രം 6 മുതൽ രാവിെല 6 വെര
        B:-6 A.M. to 6 P.M.
രാവിെല 6 മുതൽ ൈവകുേ�രം 6 വെര
        C:-7 A.M. to 7 P.M.
രാവിെല 7 മുതൽ ൈവകുേ�രം 7 വെര
        D:-10 A.M. to 10 P.M.
രാവിെല 10 മുതൽ ൈവകുേ�രം 10 വെര
        Correct Answer:- Option-A
Question8:-On the outbreak of fire _____________ should be switched off at the main to prevent further hazards.
തീപിടു�മു�ായാൽ കൂടുതൽ അപകട�ൾ ഉ�ാകാതിരി�ാൻ ആദ�ം ____________ ഓഫ് െച�ണം. 
        A:-Water Supply
ജലവിതരണം

        B:-Electric current
ൈവദ��ത �പവാഹം
        C:-Medical Devices
െമഡി�ൽ ഉപകരണ�ൾ

        D:-Security system
സുര�ാ സംവിധാനം
        Correct Answer:- Option-B
Question9:-Buildings where there is special danger of Oil or Chemical, Fire bucket to be filled with ______________.
എ�യുെടേയാ രാസവസ്തു�ള�െടേയാ �പേത�ക അപകടസാധ�തയു� െക�ിട�ൾ, ഫയർ ബ��ിൽ ______________
നിറയ്�ണം.
        A:-Sand
മണൽ

        B:-Kerosene
മെ��

        C:-Water
െവ�ം

        D:-News Paper
ന��സ് േപ�ർ
        Correct Answer:- Option-A



Question10:-For the purpose of the supply of ordinary fire appliances, buildings are divided into how many classes?
സാധാരണ അ�ിശമന ഉപകരണ�ള�െട വിതരണ�ിനായി, െക�ിട�െള എ�ത �ാസുകളായി തിരി�ിരി�ു�ു?

        A:-5
5
        B:-3
3
        C:-2
2
        D:-10
10
        Correct Answer:- Option-C
Question11:-Among the following which Register can be destroyed after 10 years?
താെഴ പറയു�വയിൽ ഏെതാെ� രജി�ർ 10 വർഷ�ിനു േശഷം നശി�ി�ാം?

        A:-Personal Register
േപഴ്സണൽ രജി�ർ
        B:-Periodical Register
പീരിേയാഡി�ൽ രജി�ർ
        C:-New Case Register
പുതിയ േകസ് രജി�ർ
        D:-Stamp Account Register
�ാ�് അ�ൗ�് രജി�ർ
        Correct Answer:- Option-B
Question12:-For an ordinary building costing Rs. 10,000/- and is having Superficial area of 1000 sq.ft how many fire
buckets of 12 inch height and 10 inch deep is required?
10,000/- രൂപ വിലയു�തും 1000 ചതുര�ശ അടി വിസ്തീർ�മു�തുമായ ഒരു സാധാരണ െക�ിട�ിന് 12 ഇ�് ഉയരവും 10
ഇ�് ആഴവുമു� എ�ത ഫയർ ബ���കൾ ആവശ�മാണ്?

        A:-10
10
        B:-5
5
        C:-4
4
        D:-2
2
        Correct Answer:- Option-C
Question13:-Security Register is maintained in which Form as per D.O.M.?
ഡി.ഒ.എം �പകാരം ഏത് േഫാമിലാണ് െസക��രി�ി രജി�ർ സൂ�ി�ു�ത്?

        A:-Form XV
േഫാം XV

        B:-Form II
േഫാം II
        C:-Form XIV
േഫാം XIV

        D:-Form IV
േഫാം IV
        Correct Answer:- Option-A
Question14:-As per D.O.M. which Register is to be retained for 3 years and can be destroyed after the prescribed period?
ഡി.ഒ.എം. �പകാരം ഏത് രജി�ർ 3 വർഷേ��് സൂ�ി�ണം, നി�ിത കാലയളവിനുേശഷം നശി�ി�ാം?

        A:-Copy application Register
േകാ�ി ആ�ിേ�ഷൻ രജി�ർ
        B:-Call Book
േകാൾ ബു�്

        C:-Security Register
െസക��രി�ി രജി�ർ



        D:-Suit Register
സ���് രജി�ർ
        Correct Answer:- Option-B
Question15:-What is column No. 7 of Register of papers issued from and returned to the record room?
െറേ�ാർഡ് റൂമിൽ നി�് ഇഷ�� െചയ്തതും തിരിെക നൽകിയതുമായ േപ�റുകള�െട രജി�റിെ� േകാളം ന�ർ 7 എ�ാണ്?

        A:-Subject
വിഷയം

        B:-Date of return
റിേ�ൺ തീയതി
        C:-Signature of clerk
�ർ�ിെ� ഒ�്
        D:-Remarks
പരാമർശ�ൾ

        Correct Answer:- Option-B
Question16:-Which Register is maintained in Form IV as per D.O.M.?
ഡി.ഒ.എം. �പകാരം േഫാം IV-ൽ ഏത് രജി�ർ പരിപാലി�െ�ടു�ു?

        A:-Security Register
െസക��രി�ി രജി�ർ
        B:-Recovery Register
റി�വറി രജി�ർ
        C:-Fair Copy Register
െഫയർ േകാ�ി രജി�ർ
        D:-Pauper Suit Register
േപാ�ർ സ���് രജി�ർ
        Correct Answer:- Option-C
Question17:-Running Note file is used by Section Clerk A of Taluk Office. How long he can use the Running Note of 2025?
താലൂ�് ഓഫീസിെല െസ�ൻ �ർ�് എ ആണ് റ�ിംഗ് േനാ�് ഫയൽ ഉപേയാഗി�ു�ത്. 2025 െല റ�ിംഗ് േനാ�് എ�ത
കാലം അേ�ഹ�ിന് ഉപേയാഗി�ാം?

        A:-For 3 years
3 വർഷേ��്

        B:-For 5 years
5 വർഷേ��്

        C:-One Calendar year
ഒരു കല�ർ വർഷം
        D:-10 years
10 വർഷം
        Correct Answer:- Option-C
Question18:-As per D.O.M., Register maintained in Chapter V will be destroyed after the prescribed period. So what is the
prescribed period for Record Issue Register?
ഡി.ഒ.എം. �പകാരം, അ�ാം അധ�ായ�ിൽ സൂ�ി�ിരി�ു� രജി�ർ നി�ിത കാലയളവിനുേശഷം നശി�ി�െ�ടും.
അേ�ാൾ െറേ�ാർഡ് ഇഷ�� രജി�റിന് എ�ത നി�ിത കാലയളവ്?
        A:-10 years
10 വർഷം
        B:-To be retained permanently
�ിരമായി നിലനിർ�ണം

        C:-3 years
3 വർഷം
        D:-5 years
5 വർഷം
        Correct Answer:- Option-C
Question19:-Register of New Cases maintained in Collectorate is in which Form as per D.O.M?
കള�േറ�ിൽ സൂ�ി�ു� പുതിയ േകസുകള�െട രജി�ർ ഡി.ഒ.എം. �പകാരം ഏത് േഫാമിലാണ്?

        A:-Form III
േഫാം III



        B:-Form XI
േഫാം XI

        C:-Form V
േഫാം V
        D:-Form XXI
േഫാം XXI

        Correct Answer:- Option-A
Question20:-What is Column No. 12 of Personal Register maintained in a Taluk Office as per D.O.M.?
ഡി.ഒ.എം. �പകാരം ഒരു താലൂ�് ഓഫീസിൽ പരിപാലി�ു� വ��ിഗത രജി�റിെ� േകാളം ന�ർ 12 എ�ാണ്?

        A:-Current Number
നിലവിെല ന�ർ
        B:-Date of receipt by Clerk
�ാർ�് സ�ീകരി� തീയതി
        C:-Nature (R, D, K, L or N) and date of disposal
സ�ഭാവം (R, D, K, Lഅെ��ിൽ N) ഉം നീ�ം െചയ്ത തീയതിയും
        D:-Date of submission
സമർ�ി� തീയതി
        Correct Answer:- Option-C
Question21:-Administrative report of which department from the following will be kept permanently, like books of
reference?
താെഴ പറയു�വയിൽ നി�ു� ഏത് വകു�ിെ� അഡ്മിനിസ്േ�ട�ീവ് റിേ�ാർ�് റഫറൻസ് പുസ്തക�ൾ േപാെല �ിരമായി
സൂ�ി�ും?

        A:-General State Administrative
ജനറൽ േ��് അഡ്മിനിസ്േ�ട�ീവ്

        B:-District Planning Office Report
ജി�ാ �ാനിംഗ് ഓഫീസ് റിേ�ാർ�്
        C:-District Panchayat
ജി�ാ പ�ായ�്

        D:-Principal Agricultural Office
�പിൻസി�ൽ അ�ഗികൾ�റൽ ഓഫീസ്
        Correct Answer:- Option-A
Question22:-Deputy Collector (Election), of a Collectorate directs the Section Clerk to put up a D.O. letter of District
Collector. What do you mean by D.O. letter?
ഒരു കള�േറ�ിെല െഡപ���ി കള�ർ (ഇല�ൻ), െസ�ൻ �ർ�ിേനാട് ജി�ാ കള�റുെട ഒരു ഡി.ഒ. ക�് നൽകാൻ
നിർേ�ശി�ു�ു. ഡി.ഒ. െല�ർ െകാ�് നി�ൾ എ�ാണ് ഉേ�ശി�ു�ത്?

        A:-Demi-Official
െഡമി-ഒഫീഷ�ൽ
        B:-Data Optimise
ഡാ� ഒപ്�ിൈമസ്

        C:-Demand Order
ഡിമാൻഡ്ഓർഡർ

        D:-Data Official
ഡാ� ഒഫീഷ�ൽ
        Correct Answer:- Option-A
Question23:-As per D.O.M. the first step to be taken to introduce the Office system into any Office is to divide it into
convenient section and to draw up clear distribution list. What is the Office System?
ഡി.ഒ.എം. �പകാരം, ഏെതാരു ഓഫീസിലും ഓഫീസ് സംവിധാനം അവതരി�ി�ു�തിന് സ�ീകരിേ�� ആദ�പടി അതിെന
സൗകര��പദമായ വിഭാഗ�ളായി വിഭജി�് വ��മായ വിതരണ പ�ിക ത�ാറാ�ുക എ�താണ്. ഓഫീസ് സി�ം എ�ാണ്?

        A:-Mr. Thottanham's system
മി�ർ േതാ�ൻഹാമിെ� സി�ം
        B:-Ahmednagar system
അഹ�ദ്നഗർ സി�ം
        C:-Roneo-Alpha system
േറാണിേയാ-ആൽഫ സി�ം
        D:-Pigeon hole system
പിജിയൺ േഹാൾ സി�ം



        Correct Answer:- Option-A
Question24:-In Collectorate, a consolidated list of cases to be posted will be submitted to District Collector for fixing date
and place of hearing. What is the periodicity of submission, as per D.O.M.?
കള�േറ�ിൽ, േപാ�് െചേ�� േകസുകള�െട ഒരു ഏകീകൃത ലി�് ഹിയറിങ് തീയതിയും �ലവും നി�യി�ു�തിനായി
ജി�ാ കള�ർ�് സമർ�ി�ും. ഡി.ഒ.എം. �പകാരം സമർ�ി�ലിെ� ആനുകാലികത എ�ാണ്?

        A:-Once in a month
മാസ�ിെലാരി�ൽ

        B:-Once in a week
ആഴ്ചയിെലാരി�ൽ

        C:-Once in two months
ര�് മാസ�ിെലാരി�ൽ

        D:-Once in six months
ആറ് മാസ�ിെലാരി�ൽ

        Correct Answer:- Option-B
Question25:-Kerala Gazette will be circulated as soon as it is received. Who will circulate?
േകരള ഗസ�് ലഭി�ാലുടൻ വിതരണം െച��ം. ആരാണ് വിതരണം െച��ക?

        A:-Heads of Section
െസ�ൻ േമധാവികൾ
        B:-Confidential Assistant
േകാൺഫിഡൻഷ�ൽ അസി�� ്

        C:-Daffedar
ഡേഫദാർ

        D:-Tapal Section Clerk
ടാ�ൽ െസ�ൻ �ർ�്

        Correct Answer:- Option-A
Question26:-Register showing hour etc. of handing over and taking back of sealed bag containing key of Record room can
be destroyed after ____________.
െറേ�ാർഡ് റൂമിെ� താേ�ാൽ അട�ിയ സീൽ െചയ്ത ബാഗ് ൈകമാറു�തിെ�യും തിരിെക എടു�ു�തിെ�യും സമയം
കാണി�ു� രജി�ർ ____________ ന് േശഷം നശി�ി�ാവു�താണ്.
        A:-3 years
3 വർഷം
        B:-1 year
1 വർഷം
        C:-10 years
10 വർഷം
        D:-5 years
5 വർഷം
        Correct Answer:- Option-B
Question27:-In the office of District Collector who should ensure that the typed papers are received after the approval of
Collector and they are despatched without delay?
ജി�ാ കള�റുെട ഓഫീസിൽ, കള�റുെട അംഗീകാര�ിനുേശഷം ൈട�് െചയ്ത േപ�റുകൾ ലഭി�ു�ുെ��ും അവ
കാലതാമസമി�ാെത അയയ്�ു�ുെ��ും ആരാണ് ഉറ�ാേ��ത്?

        A:-Jr. Superintendent
ജൂനിയർ സൂ�പ�്

        B:-Dy. Collector (Election)
െഡപ���ി കള�ർ (ഇല�ൻ)
        C:-Fair Copy Superintendent
െഫയർ േകാ�ി സൂ�പ�്

        D:-Distribution Section
വിതരണ വിഭാഗം
        Correct Answer:- Option-C
Question28:-All members of the establishment are expected to attend office from _____________ as per Section 2 of D.O.M.
�ാപന�ിെല എ�ാ അംഗ�ള�ം ഡി.ഒ.എ�ിെ� െസ�ൻ 2 �പകാരം _____________ മുതൽ ഓഫീസിൽ ഹാജരാകണെമ�്
�പതീ�ി�ു�ു.
        A:-11 A.M. to 6 P.M.
രാവിെല 11 മുതൽ ൈവകുേ�രം 6 വെര



        B:-10.30 A.M. to 6 P.M.
രാവിെല 10.30 മുതൽ ൈവകുേ�രം 6 വെര
        C:-10 A.M. to 5 P.M.
രാവിെല 10 മുതൽ ൈവകുേ�രം 5 വെര.
        D:-9 A.M. to 6 P.M.
രാവിെല 9 മുതൽ ൈവകുേ�രം 6 വെര.
        Correct Answer:- Option-C
Question29:-An interval of half an hour between _____________ will be allowed for tiffin or lunch.
ടിഫിേനാ ഉ�ഭ�ണ�ിേനാ ____________ നും ഇടയിൽ അര മണി�ൂർ ഇടേവള അനുവദി�ും.
        A:-1 P.M. and 1.30 P.M.
ഉ�യ്�് 1 നും ഉ�യ്�് 1.30 നും.
        B:-1.30 P.M. and 2.30 P.M.
ഉ�യ്�് 1.30 നും. 2.30 നും.
        C:-2 P.M. and 3.30 P.M.
ഉ�യ്�് 2 നും. 3.30 നും.
        D:-12 Noon and 1 P.M.
ഉ�യ്�് 12 നും. ഉ�യ്�് 1.30 നും. 2.30 നും.
        Correct Answer:- Option-B
Question30:-Running note files to the Personal and Periodical Registers can be destroyed after ______________.
വ��ിഗത, ആനുകാലിക രജി�റുകളിേല�് േനാ�് ഫയലുകൾ �പവർ�ി�ി�ു�ത് ______________ ന് േശഷം
നശി�ി�ാവു�താണ്.
        A:-10 years
10 വർഷം
        B:-5 years
5 വർഷം
        C:-1 year
1 വർഷം
        D:-3 years
3 വർഷം
        Correct Answer:- Option-D
Question31:-In Collectorate who is the custodian of attendance register as per para 3 of D.O.M.?
കള�േറ�ിൽ ഡി.ഒ.എ�ിെ� ഖ�ിക 3 �പകാരം ഹാജർ രജി�റിെ� കേ�ാഡിയൻ ആരാണ്?

        A:-C.A. to District Collector
ജി�ാ കള�റിേല�ു� സി.എ.
        B:-Superintendent B Section
സൂ�പ�് ബി െസ�ൻ

        C:-Husur Sheristhadar
ഹുസൂർ െഷരിസ്തദാർ
        D:-Dy. Collector (D.M.)
െഡപ���ി കള�ർ (ഡി.എം.)
        Correct Answer:- Option-C
Question32:-From among the following which is the penalty for every 3 day's late attendance without permission?
താെഴ പറയു�വയിൽ ഏതാണ് അനുമതിയി�ാെത ഓേരാ 3 ദിവസെ�യും ൈവകിയു� ഹാജർ�ു� പിഴ?

        A:-Forfeiture of a days casual leave
ഒരു ദിവസെ� കാഷ�ൽ ലീവ് ക�ുെക�ൽ

        B:-3 days casual leave
3 ദിവസെ�കാഷ�ൽ ലീവ്
        C:-Forfeiture of 2 days casual leave
2 ദിവസെ�കാഷ�ൽ ലീവ് ക�ുെക�ൽ

        D:-5 days casual leave
5 ദിവസെ�കാഷ�ൽ ലീവ്
        Correct Answer:- Option-A
Question33:-In Taluk Office who is the Custodian of Attendance Register?
താലൂ�് ഓഫീസിൽ ആരാണ് ഹാജർ രജി�റിെ� കേ�ാഡിയൻ?



        A:-Dy. Tahsildar (R.R.)
െഡപ���ി തഹസിൽദാർ (ആർ.ആർ.)
        B:-Dy. Tahsildar (L.A.)
െഡപ���ി. തഹസിൽദാർ (എൽ.എ.)
        C:-Dy. Tahsildar (H.Q.)
െഡപ���ി തഹസിൽദാർ (െഹഡ്ക�യർ)
        D:-Dy. Tahsildar (Election)
െഡപ���ി തഹസിൽദാർ (ഇല�ൻ)
        Correct Answer:- Option-C
Question34:-In Collectorate who is to ensure that District Collector's room is properly swept?
കള�േറ�ിൽ ജി�ാ കള�റുെട മുറി ശരിയായി തൂ�ുവാരു�ുെ��് ഉറ�ാേ��ത് ആരാണ്?

        A:-Driver of District Collector
ജി�ാ കള�റുെട ൈ�ഡവർ

        B:-Daffedar
ഡാേഫദാർ

        C:-Collectorate Security Officer
കള�േറ�് െസക��രി�ി ഓഫീസർ
        D:-Superintendent C Section
സൂ�പ�് സി െസ�ൻ

        Correct Answer:- Option-B
Question35:-What is the colour of the jacket of R-Dis (R-Disposal)?
ആർ-ഡിസ് (ആർ-ഡിസ്േപാസൽ) ജാ��ിെ� നിറം എ�ാണ്?

        A:-Black
കറു�്

        B:-Brown
തവി�്

        C:-White
െവ�

        D:-Red
ചുവ�്

        Correct Answer:- Option-B
Question36:-As per D.O.M. who is responsible for the supervision and control of Taluk Office subject to the general control
of Tahsildar?
ഡി.ഒ.എം. �പകാരം തഹസിൽദാരുെട െപാതു നിയ��ണ�ിന് വിേധയമായി താലൂ�് ഓഫീസിെ� േമൽേനാ��ിനും
നിയ��ണ�ിനും ആരാണ് ഉ�രവാദി?

        A:-Dy. Tahsildar (H.Q.)
െഡപ���ി. തഹസിൽദാർ (െഹഡ് ക�ാർ�ർ)
        B:-Dy. Tahsildar (R.R.)
െഡപ���ി തഹസിൽദാർ (ആർ.ആർ.)
        C:-Jr. Superintendent C Section
ജൂനിയർ സൂ�പ�് സി െസ�ൻ

        D:-Dy. Tahsildar (Election)
െഡപ���ി തഹസിൽദാർ (ഇല�ൻ)
        Correct Answer:- Option-A
Question37:-As per D.O.M., paragraph 63 is dealt with which among the following?
D.O.M. �പകാരം, ഖ�ിക 63 ഇനി�റയു�വയിൽ ഏതാണ് ൈകകാര�ം െച���ത്?
        A:-Premature Disposals
അകാല ഡിസ്േപാസലുകൾ
        B:-Different kinds of Disposals
വ�ത�സ്ത തരം ഡിസ്േപാസലുകൾ
        C:-Linking File
ഫയൽ ലി�് െച���ു
        D:-Opening Tapal
ടാ�ൽ തുറ�ു�ു

        Correct Answer:- Option-B



Question38:-Section 10 of D.O.M. is dealt with tidiness and cleanliness of the office. Stationery and records must be put
away tidily ____________.
D.O.M.യുെട െസ�ൻ 10 ഓഫീസിെ� വൃ�ിയും വൃ�ിയും ൈകകാര�ം െച���ു. േ�ഷനറികള�ം േരഖകള�ം വൃ�ിയായി
സൂ�ി�ണം ____________.

        A:-On the table
േമശ��റ�്

        B:-In the Clerk's almirah
�ാർ�ിെ� അലമാരയിൽ

        C:-On the floor
തറയിൽ

        D:-In the trash bin
ചവ��കു�യിൽ

        Correct Answer:- Option-B
Question39:-What is Column number 3 of Call Book?
േകാൾ ബു�ിെ� േകാളം ന�ർ 3 എ�ാണ്?

        A:-Current
നിലവിലു�ത്

        B:-Subject
വിഷയം

        C:-Date of entry in the register
രജി�റിൽ േരഖെ�ടു�ിയ തീയതി
        D:-Date of disposal
ഡിസ്േപാസൽ െചയ്ത തീയതി
        Correct Answer:- Option-C
Question40:-How many Distribution Registers are maintained in a Taluk Office?
ഒരു താലൂ�് ഓഫീസിൽ എ�ത വിതരണ രജി�റുകൾ സൂ�ി�ു�ു�്?

        A:-One for whole office
മുഴുവൻ ഓഫീസിനും ഒ�്
        B:-One each for section
വിഭാഗ�ിനും ഒ�്
        C:-3 for 6 sections
6 വിഭാഗ�ൾ�് 3
        D:-6 for whole office
മുഴുവൻ ഓഫീസിനും 6
        Correct Answer:- Option-A
Question41:-What is Column number 4 of Register of New Cases maintained in Collectorate?
കള�േറ�ിൽ സൂ�ി�ു� പുതിയ േകസുകള�െട രജി�റിെ� േകാളം ന�ർ 4 എ�ാണ്?

        A:-Subject
വിഷയം

        B:-Section
വിഭാഗം

        C:-Record keeper's initial
െറേ�ാർഡ് കീ�റുെട ഇനീഷ�ൽ
        D:-Current number
നിലവിെല ന�ർ
        Correct Answer:- Option-C
Question42:-In the Office of District Collector how many Distribution Registers are maintained?
ജി�ാ കള�റുെട ഓഫീസിൽ എ�ത വിതരണ രജി�റുകൾ സൂ�ി�ി���്?

        A:-One each for each section
ഓേരാ വിഭാഗ�ിനും ഓേരാ�്
        B:-One for the whole office
മുഴുവൻ ഓഫീസിനും ഒ�്
        C:-No Distribution Register is maintained
വിതരണ രജി�ർ സൂ�ി�ി�ി�



        D:-Three Distribution Registers
മൂ�് വിതരണ രജി�റുകൾ
        Correct Answer:- Option-A
Question43:-Periodicity of checking Personal Register and Periodical Register by District Collector in Collectorate is
______________.
കള�േറ�ിൽ ജി�ാ കള�ർ വ��ിഗത രജി�റും ആനുകാലിക രജി�റും പരിേശാധി�ു�തിനു� സമയപരിധി
______________ ആണ്.
        A:-Every 2 months
ഓേരാ 2 മാസ�ിലും

        B:-Once in a month
ഒരു മാസ�ിെലാരി�ൽ

        C:-Every fortnightly
ഓേരാ ര�ാഴ്ചയിെലാരി�ലും

        D:-Once in 3 months
3 മാസ�ിെലാരി�ലും

        Correct Answer:- Option-A
Question44:-Personal Register and Periodical Register in Revenue Divisional Office should be checked by R.D.O.
______________.
റവന�� ഡിവിഷണൽ ഓഫീസിെല േപഴ്സണൽ രജി�റും പീരിേയാഡി�ൽ രജി�റും ആർ.ഡി.ഒ. ______________
പരിേശാധി�ണം.
        A:-Every fortnight
ഓേരാ ര�ാഴ്ചയിെലാരി�ലും

        B:-Once in two months
ര�് മാസ�ിെലാരി�ലും

        C:-Every month
എ�ാ മാസ�ിലും

        D:-Once in six months
ആറ് മാസ�ിെലാരി�ലും

        Correct Answer:- Option-C
Question45:-From among the following who will draw up a programme for the check of Personal Register and Periodical
Register in an Office?
താെഴ പറയു�വരിൽ നി�് ഒരു ഓഫീസിെല േപഴ്സണൽ രജി�റും പീരിേയാഡി�ൽ രജി�റും പരിേശാധി�ു�തിനു� ഒരു
േ�പാ�ഗാം ആരാണ് ത�ാറാ�ുക?

        A:-Head Clerk
െഹഡ് �ർ�്

        B:-Each head of Office
ഓേരാ ഓഫീസ് േമധാവിയും
        C:-Confidential Assistant
േകാൺഫിഡൻഷ�ൽ അസി�� ്

        D:-Section Clerk
െസ�ൻ �ർ�്

        Correct Answer:- Option-B
Question46:-After inspection of Personal Register, District Collector raised some queries. What is the prescribed time to
answer the queries?
േപഴ്സണൽ രജി�ർ പരിേശാധി� േശഷം, ജി�ാ കള�ർ ചില േചാദ��ൾ ഉ�യി��. േചാദ��ൾ�് ഉ�രം നൽകാൻ
നി�യി�ിരി�ു� സമയം എ�ാണ്?

        A:-5 days
5 ദിവസം
        B:-10 days
10 ദിവസം
        C:-48 hours
48 മണി�ൂർ

        D:-3 days
3 ദിവസം
        Correct Answer:- Option-C



Question47:-Which Register is maintained in Form V Appendix B?
േഫാം V അനുബ�ം B യിൽ ഏത് രജി�ർ ആണ് സൂ�ി�ു�ത്?

        A:-Call Book
േകാൾ ബു�്

        B:-Suit Register
സ���് രജി�ർ
        C:-Stamps Account Register
�ാ�് അ�ൗ�് രജി�ർ
        D:-Security Register
െസക��രി�ി രജി�ർ
        Correct Answer:- Option-C
Question48:-In Taluk Office, valuables such as cash, notes, etc. having an actual monitory value will be entered in which
Register?
താലൂ�് ഓഫീസിൽ, യഥാർ� േമാണി�റി മൂല�മു� പണം, േനാ��കൾ തുട�ിയ വിലപിടി��� വസ്തു�ൾ ഏത്
രജി�റിൽ േരഖെ�ടു�ും?

        A:-Record Issue Register
െറേ�ാർഡ് ഇഷ�� രജി�ർ
        B:-Pauper Suit Register
പാ�ർ സ���് രജി�ർ
        C:-Security Register
െസക��രി�ി രജി�ർ
        D:-Fair Copy Register
െഫയർ േകാ�ി രജി�ർ
        Correct Answer:- Option-C
Question49:-Registers of immovable properties purchased by Govt. in civil court sales is maintained in which Form?
സിവിൽ േകാടതി വിൽ�നയിൽ സർ�ാർ വാ�ിയ �ാവര വസ്തു�ള�െട രജി�റുകൾ ഏത് േഫാമിലാണ് സൂ�ി�ു�ത്?

        A:-Form VIII C, Appendix B
േഫാം VIII സി, അനുബ�ം ബി
        B:-Form X, Appendix B
േഫാം X, അനുബ�ം ബി
        C:-Form IV, Appendix A
േഫാം IV, അനുബ�ം എ
        D:-Form VI, Appendix B
േഫാം VI, അനുബ�ം ബി
        Correct Answer:- Option-A
Question50:-Which Register is maintained in Form II, Appendix B as per para 30 of D.O.M.?
ഡി.ഒ.എ�ിെ� ഖ�ിക 30 �പകാരം േഫാം II, അനുബ�ം ബിയിൽ ഏത് രജി�ർ സൂ�ി�ി���്?

        A:-Suit Register
സ���് രജി�ർ
        B:-Recovery Register
റി�വറി രജി�ർ
        C:-Periodical Register
പീരിേയാഡി�ൽ രജി�ർ
        D:-Personal Register
േപഴ്സണൽ രജി�ർ
        Correct Answer:- Option-D
Question51:-A current that originates in the office is entered in the Personal Register in Column Number 4. What is this?
ഓഫീസിൽ നി�് ഉ�വി�ു� ഒരു കറ� ് േകാളം ന�ർ 4 െല േപഴ്സണൽ രജി�റിൽ േരഖെ�ടു�ിയി���്. ഇത് എ�ാണ്?

        A:-Disposal
ഡിസ്േപാസൽ

        B:-Arising
എഴുേ�ൽ�ു�ു

        C:-Old Case
പഴയ േകസ്



        D:-X-NDIS
X-NDIS
        Correct Answer:- Option-B
Question52:-It is desirable that whenever possible the Tapal should be opened in the presence of Collector. When Collector
is on tour he will delegate the duty to whom as per Para 27 of D.O.M.?
സാധ�മാകുേ�ാെഴ�ാം കള�റുെട സാ�ിധ��ിൽ തപാൽ തുറ�ു�ത് അഭികാമ�മാണ്. കള�ർ ടൂറിലായിരി�ുേ�ാൾ,
ഡി.ഒ.എ�ിെ� ഖ�ിക 27 �പകാരം അേ�ഹം ആർ�ാണ് ചുമതല ഏൽ�ി�ുക?

        A:-Sheristhadar
െഷരിസ്തദാർ

        B:-C.A. to Collector
സി.എ. കള�റിന്
        C:-Dy. Collector (D.M.)
െഡപ���ി കള�ർ (ഡി.എം.)
        D:-Fair Copy Superintendent
െഫയർ േകാ�ി സൂ�പ�്

        Correct Answer:- Option-A
Question53:-Sorting of Tapal is dealt within which Paragraph of D.O.M.?
ഡി.ഒ.എ�ിെ� ഏത് ഖ�ികയിലാണ് തപാൽ തരംതിരി�ു�ത്?

        A:-58
58
        B:-63
63
        C:-29
29
        D:-101
101
        Correct Answer:- Option-C
Question54:-District Collector has marked in a paper 'X-NDIS'. What does it mean?
ജി�ാ കള�ർ ഒരു േപ�റിൽ 'X-NDIS' എ�് അടയാളെ�ടു�ിയി���്. എ�ാണ് അർ�മാ�ു�ത്?

        A:-Register in the Personal Register and put up
േപഴ്സണൽ രജി�റിൽ രജി�ർ െചയ്ത് സമർ�ി�ുക

        B:-Do not register but return in original
രജി�ർ െച�രുത്, ഒറിജിനലിൽ തിരിെക നൽകുക
        C:-Register in the Special Register
സ്െപഷ�ൽ രജി�റിൽ രജി�ർ െച��ക
        D:-Register in the Security Register
െസക��രി�ി രജി�റിൽ രജി�ർ െച��ക
        Correct Answer:- Option-B
Question55:-X-LDIS will be kept in a lodged bundle and destroyed after ____________ year.
X-LDIS ഒരു ഫയൽ െചയ്ത ബ�ിലിൽ സൂ�ി�ുകയും ____________ വർഷ�ിനുേശഷം നശി�ി�ുകയും െച��ം.
        A:-Three years
മൂ�് വർഷം
        B:-One year
ഒരു വർഷം
        C:-Ten years
പ�് വർഷം
        D:-Five years
അ�് വർഷം
        Correct Answer:- Option-B
Question56:-Paragraph 32 of D.O.M. dealt with registering of gun licence renewal application. The application for renewal
of gun licence should not be entered in ____________ Register.
േതാ�് ൈലസൻസ് പുതു�ൽ അേപ� രജി�ർ െച���തുമായി ബ�െ��താണ് D.O.M. യുെട ഖ�ിക 32. േതാ�്
ൈലസൻസ് പുതു�ു�തിനു� അേപ� ____________ രജി�റിൽ നൽകരുത്.
        A:-Distribution Register
വിതരണ രജി�ർ



        B:-Register of gun licence
േതാ�് ൈലസൻസിെ� രജി�ർ
        C:-Personal Register
വ��ിഗത രജി�ർ
        D:-None of the above
മുകളിൽ പറ�വ ഒ�ുമി�
        Correct Answer:- Option-C
Question57:-As per Paragraph 34 of the D.O.M. every clerk into whose hands any paper comes whether to be referenced,
fair copied or for the preparation of a note or draft, what he must do?
D.O.M.യുെട ഖ�ിക 34 �പകാരം, റഫറൻസ് െച�ാേനാ, ന�ായമായി പകർ�ാേനാ, കുറി�് അെ��ിൽ �ഡാഫ്�്
ത�ാറാ�ാേനാ ഏെത�ിലും േപ�ർ ൈകയിൽ വരു� ഓേരാ �ാർ�ും എ�ുെച�ണം?

        A:-Keep it aside
അത് മാ�ി വയ്�ുക

        B:-Write his/her initial with date on it in ink
മഷിയിൽ തീയതി സഹിതം അവെ�/അവള�െട ഇനീഷ�ൽ എഴുതുക
        C:-Do not write anything in it
അതിൽ ഒ�ും എഴുതരുത്
        D:-File may be lodged
ഫയൽ സമർ�ി�ാം

        Correct Answer:- Option-B
Question58:-"Reference to authorities quoted" is dealt with which paragraph of D.O.M.?
"ഉ�രി� അധികാരികെള�ുറി��� റഫറൻസ്" D.O.M യുെട ഏത് ഖ�ികയിലാണ് ൈകകാര�ം െച���ത്?
        A:-Para 120
ഖ�ിക 120
        B:-Para 12
ഖ�ിക 12
        C:-Para 38
ഖ�ിക 38
        D:-Para 93
ഖ�ിക 93
        Correct Answer:- Option-C
Question59:-When it is necessary to refer in one file to another file that has not been disposed of, the two files will be
_____________.
ഒരു ഫയലിൽ നി�് നീ�ം െച�ാ� മെ�ാരു ഫയലിേല�് റഫർ െചേ��ിവരുേ�ാൾ, ര�് ഫയലുകള�ം ______________
ആയിരി�ും.
        A:-Tagged
ടാഗ് െചയ്തു
        B:-Linked
ലി�് െചയ്തു
        C:-Hand over to Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ�് ൈകമാറുക

        D:-Put in pigeon hole
പിജിയൻ േഹാളിൽ ഇടുക
        Correct Answer:- Option-B
Question60:-The Note file will be separate from the Current file and its pages will be numbered in ______________ ink.
േനാ�് ഫയൽ നിലവിെല ഫയലിൽ നി�് േവറി�തായിരി�ും, അതിെ� േപജുകൾ ______________ മഷിയിൽ അ�മി�ിരി�ും.
        A:-Blue
നീല

        B:-Red
ചുവ�്

        C:-Green
പ�

        D:-Black
കറു�്

        Correct Answer:- Option-D



Question61:-What is the colour of the fly leaf put on top of the Note file?
േനാ�് ഫയലിെ� മുകളിൽ െവ�ിരി�ു� ൈ� ലീഫിെ� നിറം എ�ാണ്?

        A:-Red
ചുവ�്

        B:-Black
കറു�്

        C:-Yellow
മ�

        D:-Green
പ�

        Correct Answer:- Option-C
Question62:-When a draft is put up the words "draft submitted" with the date and initial should be entered _____________.
ഒരു �ഡാഫ്�് ഇടുേ�ാൾ തീയതിയും ഇനീഷ�ലും ഉ� "�ഡാഫ്�് സമർ�ി��" എ� വാ�ുകൾ _____________ എ�് നൽകണം.
        A:-In the margin of the Note file
േനാ�് ഫയലിെ� മാർജിനിൽ
        B:-At the foot of the note
േനാ�ിെ� അടിയിൽ

        C:-At the top of the Note
േനാ�ിെ� മുകളിൽ
        D:-No need to write
എഴുേത�തി�

        Correct Answer:- Option-B
Question63:-When the Collector writes a question on the margin of the note, the reply to it is written _____________.
കള�ർ േനാ�ിെ� മാർജിനിൽ ഒരു േചാദ�ം എഴുതുേ�ാൾ, അതിനു� മറുപടി ______________ എ�് എഴുതിയിരി�ും.
        A:-In the margin
മാർജിനിൽ

        B:-At the top of Note file
േനാ�് ഫയലിെ� മുകളിൽ
        C:-In continuation of the Note
േനാ�ിെ� തുടർ�യിൽ
        D:-Separate file to be opened
തുറേ�� �പേത�ക ഫയൽ
        Correct Answer:- Option-C
Question64:-As per paragraph 49 of the D.O.M. who is responsible for the style and accuracy of the Notes and Drafts from
Sections?
ഡി.ഒ.എ�ിെ� ഖ�ിക 49 �പകാരം െസ�നുകളിൽ നി�ു� കുറി��കള�െടയും �ഡാഫ്��കള�െടയും ൈശലി�ും
കൃത�തയ്�ും ആരാണ് ഉ�രവാദി?

        A:-Heads of Sections
െസ�ൻ തലകൾ
        B:-Despatch Section Clerk
െഡസ്പാ�് െസ�ൻ �ാർ�്

        C:-Typist
ൈട�ി�്

        D:-C.A. to District Collector
ജി�ാ കള�ർ�് സി.എ.
        Correct Answer:- Option-A
Question65:-What should be written at the head of every draft, letter, proceedings or memorandum as per D.O.M.?
ഡി.ഒ.എം. �പകാരം ഓേരാ �ഡാഫ്�ിെ�യും, ക�ിെ�യും, നടപടി�കമ�ള�െടയും അെ��ിൽ െമേ�ാറാ��ിെ�യും
തലയിൽ എ�ാണ് എഴുേത�ത്?

        A:-Title
ശീർഷകം

        B:-name of the Section Clerk
െസ�ൻ �ാർ�ിെ� േപര്
        C:-Name and Designation of Head of the Section
െസ�ൻ തലവെ� േപരും �ാനവും



        D:-Name of Head of Office
ഓഫീസ് തലവെ� േപര്
        Correct Answer:- Option-A
Question66:-Unnecessary reference should be avoided. No information should be called for from a subordinate officer
______________.
അനാവശ�മായ പരാമർശം ഒഴിവാ�ണം. ഒരു സേബാർഡിേന�് ഓഫീസറിൽ നി�് ഒരു വിവരവും ആവശ�െ�ടരുത്
______________.

        A:-When it can be gathered from the office itself
ഓഫീസിൽ നി�് തെ� വിവര�ൾ േശഖരി�ാൻ കഴിയുേ�ാൾ
        B:-When the subordinate officer is on leave
സേബാർഡിേന�് ഓഫീസർ അവധിയിലായിരി�ുേ�ാൾ

        C:-When the section clerk is on tour
െസ�ൻ �ാർ�് ടൂറിലായിരി�ുേ�ാൾ

        D:-During inspection
പരിേശാധനയ്�ിെട

        Correct Answer:- Option-A
Question67:-From among the following which disposal is to be kept permanently?
താെഴ പറയു�വയിൽ ഏതാണ് �ിരമായി സൂ�ിേ��ത്?

        A:-L-DIS
എൽ-ഡിഐഎസ്

        B:-K-DIS
െക-ഡിഐഎസ്

        C:-R-DIS
ആർ-ഡിഐഎസ്

        D:-XN Disposal
എക്സ്എൻ ഡിസ്േപാസൽ
        Correct Answer:- Option-C
Question68:-K disposal of a Taluk Office can be destroyed after ______________ years.
താലൂ�് ഓഫീസിെ� െക ഡിസ്േപാസൽ ______________ വർഷ�ൾ�് േശഷം നശി�ി�ാവു�താണ്.
        A:-3 years
3 വർഷം
        B:-10 years
10 വർഷം
        C:-5 years
5 വർഷം
        D:-2 years
2 വർഷം
        Correct Answer:- Option-A
Question69:-From among the following which disposal has to be retained for 10 years?
താെഴ പറയു�വയിൽ ഏതാണ് ഡിസ്േപാസൽ 10 വർഷേ��് സൂ�ിേ��ത്?

        A:-L-DIS
എൽ-ഡിഐഎസ്

        B:-K-DIS
െക-ഡിഐഎസ്

        C:-D-DIS
ഡി-ഡിഐഎസ്

        D:-R-DIS
ആർ-ഡിഐഎസ്

        Correct Answer:- Option-C
Question70:-What is the colour of the disposal jacket of D-DIS?
ഡി-ഡിഐഎസിെ� ഡിസ്േപാസൽ ജാ��ിെ� നിറം എ�ാണ്?

        A:-Blue
നീല

        B:-Brown
തവി�്



        C:-Black
കറു�്

        D:-Red
ചുവ�്

        Correct Answer:- Option-B
Question71:-What is paragraph 66 dealt with in D.O.M.?
D.O.M.-ൽ ഖ�ിക 66 എ�ാണ് ൈകകാര�ം െച���ത്?
        A:-Hours of attendance
ഹാജർ സമയം
        B:-Example of titles
ശീർഷക�ള�െട ഉദാഹരണം

        C:-Premature disposals
അകാല ഡിസ്േപാസലുകൾ
        D:-Lodged disposals
േലാഡ്ജ് െചയ്ത ഡിസ്േപാസലുകൾ
        Correct Answer:- Option-C
Question72:-Who is the custodian of Call Book?
േകാൾ ബു�ിെ� കേ�ാഡിയൻ ആരാണ്?

        A:-Tapal Clerk
ടാ�ൽ �ർ�്

        B:-Jr. Superintendent
ജൂനിയർ സൂ�പ�്

        C:-Head of Office
ഓഫീസ് േമധാവി
        D:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        Correct Answer:- Option-A
Question73:-As per Paragraph 72 of D.O.M. as soon as a draft has been approved, the clerk dealing with the file will send
the approved office copy to _________.
D.O.M.-െ� ഖ�ിക 72 �പകാരം ഒരു �ഡാഫ്�് അംഗീകരി�ാലുടൻ, ഫയൽൈകകാര�ം െച��� �ർ�് അംഗീകൃത ഓഫീസ്
പകർ�് _________ എ� വിലാസ�ിൽ അയയ്�ും.
        A:-Fair Copy Superintendent
െഫയർ േകാ�ി സൂ�പ�്

        B:-Jr. Superintendent (Establishment)
ജൂനിയർ സൂ�പ�് (എ�ാ�ിഷ്െമ� ്)
        C:-Head Clerk
െഹഡ് �ാർ�്

        D:-Head of Office
ഓഫീസ് േമധാവി
        Correct Answer:- Option-A
Question74:-Disposal papers which have no numbers, can only be arranged chronologically, their order being determined
by the date on which they were disposed of which among the following is the above disposal?
ന�റുകളി�ാ� ഡിസ്േപാസൽ േപ�റുകൾ കാല�കമ�ിൽ മാ�തേമ �കമീകരി�ാൻ കഴിയൂ, അവ ഡിസ്േപാസൽ െചയ്ത
തീയതി അനുസരി�് അവയുെട �കമം നിർ�യി�െ�ടു�ു, ഇനി�റയു�വയിൽ ഏതാണ് മുകളിൽ പറ� ഡിസ്േപാസൽ?

        A:-XL Disposal
എക്സ്എൽ ഡിസ്േപാസൽ
        B:-K Disposal
െക ഡിസ്േപാസൽ
        C:-R Disposal
ആർ ഡിസ്േപാസൽ
        D:-P Disposal
പി ഡിസ്േപാസൽ
        Correct Answer:- Option-A
Question75:-Income tax files will be kept for how many years as per paragraph 96 of D.O.M.?
ഡി.ഒ.എ�ിെ� ഖ�ിക 96 �പകാരം ആദായനികുതി ഫയലുകൾ എ�ത വർഷേ��് സൂ�ി�ും?



        A:-One year
ഒരു വർഷം
        B:-Two years
ര�് വർഷം
        C:-Ten years
പ�് വർഷം
        D:-Three years
മൂ�് വർഷം
        Correct Answer:- Option-C
Question76:-Importance of prefixing title to all communications is dealt in which paragraph of D.O.M.?
എ�ാ ആശയവിനിമയ�ൾ�ും ശീർഷകം �പിഫിക്സ് െചേ��തിെ� �പാധാന�ം ഡി.ഒ.എ�ിെ� ഏത് ഖ�ികയിലാണ്
ൈകകാര�ം െച���ത്?
        A:-15
15
        B:-102
102
        C:-83
83
        D:-95
95
        Correct Answer:- Option-B
Question77:-System used for confidential papers that the Collector keeps in his own custody for reference?
കള�ർ റഫറൻസിനായി സ��ം ക�ഡിയിൽ സൂ�ി�ു� രഹസ� േപ�റുകൾ�് ഉപേയാഗി�ു� സി�ം?
        A:-Tottenham system
േടാ�ൻഹാം സി�ം
        B:-Vertical filing system
ലംബ ഫയലിംഗ് സി�ം
        C:-Horizontal filing system
തിര�ീന ഫയലിംഗ് സി�ം
        D:-Roneo number-Alfa system of filing
േറാണിേയാ ന�ർ-ആൽഫ ഫയലിംഗ് സി�ം
        Correct Answer:- Option-D
Question78:-Which among the following is a general discipline while an employee is on duty?
ഒരു ജീവന�ാരൻ ഡ���ിയിലായിരി�ുേ�ാൾ ഇനി�റയു�വയിൽ ഏതാണ് െപാതുവായ അ�ട�ം?

        A:-Behave in quiet and dignified manner
നിശബ്ദമായും മാന�മായും െപരുമാറുക
        B:-Use cell phone as per his/her choice
അവെ�/അവള�െട ഇഷ്ട�പകാരം െസൽ േഫാൺ ഉപേയാഗി�ുക

        C:-Speak loudly
ഉ��ിൽ സംസാരി�ുക

        D:-Behave as per his/her will
അവെ�/അവള�െട ഇഷ്ട�പകാരം െപരുമാറുക
        Correct Answer:- Option-A
Question79:-In the office of Dy. Tahsildar who will perform the function assigned to Sheristhadar in Collectorate as per
D.O.M.?
ഡി.ഒ.എം �പകാരം കള�േറ�ിൽ െഷരിസ്താദറിന് നൽകിയി��� �പവർ�നം നിർവഹി�ു� െഡപ���ി തഹസിൽദാരുെട
ഓഫീസിൽ?

        A:-Head clerk
െഹഡ് �ർ�്

        B:-Dy. Tahsildar
ഡിൈവ. തഹസിൽദാർ
        C:-Revenue Inspector
റവന�� ഇൻസ്െപ�ർ
        D:-Tahsildar
തഹസിൽദാർ



        Correct Answer:- Option-B
Question80:-What is column number 3 of the Distribution Register maintained in the Office of Dy. Tahsildar?
െഡപ���ി തഹസിൽദാർ ഓഫീസിൽ സൂ�ി�ിരി�ു� വിതരണ രജി�റിെല േകാളം ന�ർ 3 എ�ാണ്?

        A:-Number of the clerk and initials
�ാർ�ിെ�യും ഇനീഷ�ലുകള�െടയും എ�ം

        B:-Current
നിലവിലു�ത്

        C:-Nature of disposal
ഡിസ്േപാസൽ സ�ഭാവം
        D:-Record keeper's acknowledgement
െറേ�ാർഡ് കീ�റുെട അംഗീകാരം

        Correct Answer:- Option-A
Question81:-Government Suit Register will be destroyed after _____________ years.
____________ വർഷ�ൾ�് േശഷം ഗവൺെമ� ് സ���് രജി�ർ നശി�ി�െ�ടും.
        A:-10 years
10 വർഷം
        B:-1 year
1 വർഷം
        C:-5 years
5 വർഷം
        D:-3 years
3 വർഷം
        Correct Answer:- Option-A
Question82:-In the office of Sub-Collector, Arrear List is maintained in Form X. This arrear list is to be retained for how
many years?
സബ്-കള�റുെട ഓഫീസിൽ, കുടി�ിക ലി�് േഫാം X-ൽ സൂ�ി�ു�ു. ഈ കുടി�ിക ലി�് എ�ത വർഷേ��്
സൂ�ി�ണം?

        A:-20 years
20 വർഷം
        B:-3 years
3 വർഷം
        C:-5 years
5 വർഷം
        D:-1 year
1 വർഷം
        Correct Answer:- Option-B
Question83:-What is Column No. 4 of the Fair Copy Register maintained in a Taluk Office?
ഒരു താലൂ�് ഓഫീസിൽ പരിപാലി�ു� െഫയർ േകാ�ി രജി�റിെ� േകാളം ന�ർ 4 എ�ാണ്?

        A:-Serial number
സീരിയൽ ന�ർ
        B:-Title
തലെ��്

        C:-Date of despatch
അയ� തീയതി
        D:-Date of approval of the draft
�ഡാഫ്�് അംഗീകരി� തീയതി
        Correct Answer:- Option-C
Question84:-Half yearly statement showing despatch of Revenue Business of the Collector's Office is due in the Office of
Commissioner of Land Revenue by _____________  of the month following each calendar half year.
കള�റുെട ഓഫീസിെ� റവന�� ബിസിന�് അയ�തായി കാണി�ു� അർ� വാർഷിക �പസ്താവന ഓേരാ കല�ർ അർ�
വർഷ�ിനും േശഷമു� മാസ�ിെല _____________-ന് മു�് ലാൻഡ് റവന�� ക�ീഷണറുെട ഓഫീസിൽ സമർ�ി�ണം.
        A:-10th

10-◌ാം തീയതി
        B:-5th

5-◌ാം തീയതി



        C:-20th

20-◌ാം തീയതി
        D:-30th

30-◌ാം തീയതി
        Correct Answer:- Option-C
Question85:-When a building occupied by more than one department, which department is responsible to take
precautions under the Fire Rules on the out break of Fire?
ഒ�ിലധികം വകു��കൾ ൈകവശെ�ടു�ിയിരി�ു� ഒരു െക�ിട�ിൽ, തീപിടു�മു�ായാൽ അ�ിശമന നിയമ�ൾ
�പകാരം മുൻകരുതലുകൾ എടു�ാൻ ഏത് വകു�ാണ് ഉ�രവാദി?

        A:-Excise
എക്ൈസസ്

        B:-Revenue
റവന��

        C:-Agriculture
കൃഷി

        D:-Forest
വനം

        Correct Answer:- Option-B
Question86:-As per D.O.M. Chapter 11, who should be given a practice of drill at least once in a month in the use of fire
appliances by the Head of Office?
ഡി.ഒ.എം. �പകാരം. അ��ായം 11, മാസ�ിെലാരി�െല�ിലും അ�ിശമന ഉപകരണ�ള�െട ഉപേയാഗ�ിൽ പരിശീലനം
നൽകാൻ ഓഫീസ് േമധാവി ആർ�ാണ് അവസരം നൽേക�ത്?

        A:-Jr. Superintendent
ജൂനിയർ സൂ�പ�്

        B:-Sr. Superintendent
സീനിയർ സൂ�പ�്

        C:-Attenders and last grade servants
അ�ൻഡർമാരും ലാ�് േ�ഗഡ് െസർവ��കള�ം
        D:-Drivers
ൈ�ഡവർമാർ

        Correct Answer:- Option-C
Question87:-In the Office of R.D.O. who will record the review of R-Dis files which are 30 years old to be destroyed if not
required in Form XVI?
ആർ.ഡി.ഒയുെട ഓഫീസിൽ, 30 വർഷം പഴ�മു� ആർ-ഡിസ് ഫയലുകള�െട അവേലാകനം േഫാം XVI-ൽ ആവശ�മിെ��ിൽ
നശി�ി�ാൻ ആരാണ് േരഖെ�ടു�ുക?

        A:-District Collector
ജി�ാ കള�ർ
        B:-Jr. Superintendent
ജൂനിയർ സൂ�പ�്

        C:-Fair Copy Superintendent
െഫയർ േകാ�ി സൂ�പ�്

        D:-R.D.O.
ആർ.ഡി.ഒ.
        Correct Answer:- Option-D
Question88:-What is Column No. 6 of Periodical Register?
പീരിേയാഡി�ൽ രജി�റിെ� േകാളം ന�ർ 6 എ�ാണ്?

        A:-Name of Periodical
പീരിേയാഡി�ലിെ� േപര്
        B:-Date due and from whom
നൽേക� തീയതിയും ആരിൽ നി�ും
        C:-Date of despatch
അയ� തീയതി
        D:-Date of receipt
ലഭി� തീയതി
        Correct Answer:- Option-C



Question89:-Special duplicating impression paper is used when taking more than _____________ copies.
____________-ൽ കൂടുതൽ പകർ��കൾ എടു�ുേ�ാൾ �പേത�ക ഡ���ിേ��ിംഗ് ഇം�പഷൻ േപ�ർ ഉപേയാഗി�ു�ു.
        A:-30
30
        B:-50
50
        C:-250
250
        D:-100
100
        Correct Answer:- Option-B
Question90:-Rough Notes or drafts should be made on ______________.
റഫ് േനാ��കേളാ �ഡാഫ്��കേളാ ______________ ൽ ത�ാറാ�ണം.
        A:-The back of old Form
പഴയ േഫാമിെ� പിൻഭാഗം
        B:-Full sheet white paper
�ബൗൺ േപ�ർ
        C:-Brown paper
േ�ഡായിംഗ് േപ�ർ
        D:-Drawing paper
        Correct Answer:- Option-A
Question91:-In Taluk Office what is the periodicity of inspection of Personal Register and Periodical Register by Tahsildar?
താലൂ�് ഓഫീസിൽ തഹസിൽദാർ എ�ത തവണയാണ് േപഴ്സണൽ രജി�റും പീരിേയാഡി�ൽ രജി�റും
പരിേശാധി�ു�ത്?

        A:-Every month
എ�ാ മാസവും
        B:-Once in two months
ര�് മാസ�ിെലാരി�ൽ

        C:-Once in three months
മൂ�് മാസ�ിെലാരി�ൽ

        D:-Once in six months
ആറ് മാസ�ിെലാരി�ൽ

        Correct Answer:- Option-A
Question92:-'B' Section clerk in Collectorate send prescribed printed requisition slips for taking records. To whom?
കള�േറ�ിെല 'ബി' െസ�ൻ �ാർ�് േരഖകൾ എടു�ു�തിനായി നിർ�ിഷ്ട അ�ടി� അഭ�ർ�ന �ി��കൾ അയയ്�ുക.
ആർ�ാണ്?

        A:-Husur Sheristhadar
ഹുസൂർ െഷരിസ്തദാർ
        B:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        C:-Fair Copy Superintendent
െഫയർ േകാ�ി സൂ�പ�്

        D:-Distribution Superintendent
വിതരണ സൂ�പ�്

        Correct Answer:- Option-B
Question93:-What is Column No. 3 of Security Register maintained in Taluk Office?
താലൂ�് ഓഫീസിൽ പരിപാലി�ു� െസക��രി�ി രജി�റിെ� േകാളം ന�ർ 3 എ�ാണ്?

        A:-From whom received
ആരിൽ നി�് ലഭി��
        B:-Title
തലെ��്

        C:-Date of receipt
രസീത് ലഭി� തീയതി
        D:-Remarks
പരാമർശ�ൾ



        Correct Answer:- Option-A
Question94:-What is Column No. 2 of the ledger of Pauper Suit maintained in the Office of District Collector?
ജി�ാ കള�റുെട ഓഫീസിൽ സൂ�ി�ിരി�ു� േപാ�ർ സ���ിെ� െലഡ്ജറിെ� േകാളം ന�ർ 2 എ�ാണ്?

        A:-Number and year of suit
േകസിെ�ന�റും വർഷവും
        B:-Amount due
കുടി�ിക തുക
        C:-Name of Court
േകാടതിയുെട േപര്
        D:-Steps taken to collect the amount
തുക േശഖരി�ാൻ സ�ീകരി� നടപടികൾ
        Correct Answer:- Option-C
Question95:-Which Register is maintained in Form VIII as per D.O.M.?
D.O.M. �പകാരം േഫാം VIII-ൽ ഏത് രജി�ർ സൂ�ി�ി���്?

        A:-Arrear List
കുടി�ിക പ�ിക
        B:-Recovery Register
റി�വറി രജി�ർ
        C:-Attendance Register
ഹാജർ രജി�ർ
        D:-Call Book
േകാൾ ബു�്

        Correct Answer:- Option-D
Question96:-Daily Stamp Account Register maintained in Collectorate can be destroyed after ______________.
കള�േറ�ിൽ സൂ�ി�ിരി�ു� െഡയ്ലി �ാ�് അ�ൗ�് രജി�ർ ______________ ന് േശഷം നശി�ി�ാവു�താണ്.
        A:-10 years
10 വർഷം
        B:-3 years
3 വർഷം
        C:-5 years
5 വർഷം
        D:-2 years
2 വർഷം
        Correct Answer:- Option-B
Question97:-District Collector direct all Taluk Tahsildars to submit D.C.B. statement before 5th of every month. What do
you mean by D.C.B.?
എ�ാ താലൂ�് തഹസിൽദാർമാരും എ�ാ മാസവും 5-◌ാം തീയതി�് മു�് ഡി.സി.ബി. േ��്െമ� ് സമർ�ി�ണെമ�് ജി�ാ
കള�ർ നിർേ�ശി�ു�ു. ഡി.സി.ബി. െകാ�് നി�ൾ എ�ാണ് ഉേ�ശി�ു�ത്?

        A:-Demand - Collection - Balance
ഡിമാൻഡ് - കള�ൻ - ബാലൻസ്
        B:-Diploma in Community Based Education
ക���ണി�ി േബസ്ഡ് എഡ��േ�ഷനിൽ ഡിേ�ാമ
        C:-Draft Collected Balance
�ഡാഫ്�് േശഖരി� ബാലൻസ്
        D:-Development Credit Bank
െഡവലപ്െമ� ് െ�കഡി�് ബാ�്
        Correct Answer:- Option-A
Question98:-Permanent files of important orders should be maintained for Case of reference and must be carefully kept
up to date. What are these files?
�പധാനെ�� ഓർഡറുകള�െട �ിരം ഫയലുകൾ േകസ് ഓഫ് റഫറൻസിനായി സൂ�ി�ുകയും �ശ�ാപൂർ�ം കാലികമായി
സൂ�ി�ുകയും േവണം. ഈ ഫയലുകൾ ഏെതാെ�യാണ്?

        A:-Recovery Files
റി�വറി ഫയലുകൾ
        B:-Stock Files
േ�ാ�് ഫയലുകൾ



        C:-Current Files
നിലവിെല ഫയലുകൾ
        D:-Note Files
േനാ�് ഫയലുകൾ
        Correct Answer:- Option-B
Question99:-The Jamabandi Inspection reports for a series of years will be made up into a file and bound when it reaches
a convenient size. This will be ____________.
വർഷ�ള�െട ജമാബ�ി പരിേശാധന റിേ�ാർ��കൾ ഒരു ഫയലാ�ി മാ��കയും അത് സൗകര��പദമായ വലു��ിൽ
എ�ുേ�ാൾ ൈബൻഡ് െച��കയും െച��ം. ഇത് ____________ ആയിരി�ും.
        A:-Kept permanently like books of reference
റഫറൻസ് പുസ്തക�ൾ േപാെല �ിരമായി സൂ�ി�ു�ു

        B:-Destroyed after 10 years
10 വർഷ�ിനുേശഷം നശി�ി�ു�ു

        C:-Destroyed after 2 years
2 വർഷ�ിനുേശഷം നശി�ി�ു�ു

        D:-Destroyed after 3 years
3 വർഷ�ിനുേശഷം നശി�ി�ു�ു

        Correct Answer:- Option-A
Question100:-Copy Application Register is to be retained for how many years?
അേപ�ാ രജി�റിെ� പകർ�് എ�ത വർഷേ��് സൂ�ി�ണം?

        A:-10 years
10 വർഷം
        B:-3 years
3 വർഷം
        C:-5 years
5 വർഷം
        D:-20 years
20 വർഷം
        Correct Answer:- Option-A


